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 ضمن مشروع عرض تكوين الداستر الدعتمد منهجية البحث وتقنياتومفردات مقياس 

 التعريف بالدادة:

 عنوان الداستر: تاريخ الدغرب العربي الحديث

 السداسي: الأول

 اسم الوحدة: الدنهجية

 ياتواسم الدادة: منهجية البحث وتقن

 05الرصيد:

 02الدعامل:

معارؼ بعد ت٧احو قد توصل إليو الطالب من كفاءات ك )كصف ما يفتًض أىداف التعليم 
 في ىذه ات١ادة(.

  .تهدؼ ىذه ات١ادة إلذ منح الطالب الطرؽ كالتقنيات ات١نهجية الضركرية للبحث التارتٮي

ب مسبقا من أجل ات١تابعة )كصف للمعارؼ ات١تحصل عليها الطالالدعارف الدسبقة الدطلوبة 
 في ىذا التعليم(.

يشتًط في الطالب ت١تابعة ىذا التكوين أف يكوف على دراية بات١عارؼ العامة ت١ناىج البحث، 
كيكوف مدركا للجانب الإبستمولوجي للبحث العلمي، كالنظريات التي تؤخذ كأطر مرجعية 

 للتحليل التارتٮي.  

 لزتوى الدادة:

 البحث التاريخي:  التقنيات العلمية في
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 شكل البحث – 01

  قاتوضع البطا – 02 

  إثبات الدصادر – 03

  التهميش – 04

 التنصيص  – 05

  البيبليوغرافيا – 06

  الفهارس – 07

  الدلاحق – 08

 الدصطلحات والدختصرات.   – 09

  طريقة التقييم: 

 النظرية.عن طريق ات١راقبة ات١ستمرة في الأعماؿ ات١وجهة كامتحاف للدركس 

 الدراجع: 

 أتٛد بدر، أصوؿ البحث العلمي كمناىجو -
 حسن عثماف، كيف يكتب التاريخ  -
 سعيدكني ناصر الدين، أساسيات منهجية التاريخ  -
 فرانتز ركزنتاؿ، مناىج العلماء ات١سلمتُ في البحث العلمي -
 مصطفى حلمي، مناىج البحث في العلوـ الإنسانية  -
 هج العلميت٤مود زيداف، الاستقراء كات١ن -
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 مقدمة:

 عليو ينبغي إذ باحث، أك طالب لكل   الأساسية ات١تطلبات من العلمي البحث   منهجيةُ  تعُد  
 أفكاره تنظيم في ت٤ورم دكر   من ت٢ا ت١ا كالأكادتٯية، العلمية مستَتو في كترسيخها اكتسابها

أكادتٯية كدراسات  من إت٧از تْوثت٘كنو  فهي، سليمة منهجية أسس   على دراساتو كبناء
يتحوؿ البحث إلذ ت٣رد تٕميع كبدكنها  لشركط كضوابط البحث العلمي الرصتُ، تستجيب

 ات١صداقية كالقيمة العلمية.ك  الدقة عشوائي للمعلومات يفتقر إلذ

 إت٧از علميإلذ  البحثيفي كونها الضابط الذم ت٭وؿ اتٞهد  ة منهجية البحثيتتجلى أت٫ك 
 إنها الأساس في البحث، ككسيلة لتقصي اتٟقائق العلمية.كلذلك ف ،قابل للتصديق كالتطبيق

سعينا إلذ تقديم رؤية شاملة ت١نهجية البحث التارتٮي للطلبة، تهدؼ ىذه ات١طبوعة إلذ معاتٞة ك 
ت٥تلف أشكاؿ البحث العلمي، مع بياف العناصر الأساسية التي يقوـ عليها بناؤه ات٢يكلي.  

ث، كطرائق توثيق ات١صادر كإثباتها، كأساليب التهميش كما تتناكؿ آليات إعداد بطاقات البح
كالتنصيص، كإعداد البيبليوغرافيا، فضلبن عن تنظيم الفهارس كات١لبحق، كبياف الكيفية ات١نهجية 

 لاعتماد ات١صطلحات كات١ختصرات ضمن متن البحث.
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 البحث : شكلالأولىالمحاضرة 

 تدهيد:

نظريات لتفستَ طبيعة ك معلومات يقدـ لهج العلمي يعتمد البحث العلمي على تطبيق ات١ن
كتتعدد أشكاؿ البحث العلمي فمنها ات١ذكرة كالأطركحة، كات١قاؿ  ،موضوع ماكخصائص 

كات١داخلة، ككل من ىذه الأنواع لو خصائصو كضوابطو كما إلذ غتَ ذلك من الشركط التي 
 ية.تستوجب أف تتوفر فيو لكي يكوف كفق الشركط العلمية كالأكادتٯ

 البحث في العلوم الإنسانيةأولا: 

يعرؼ البحث بأنو: "ت٤اكلة لاكتشاؼ ات١عرفة، كالتنقيب عنها كتنميتها، كفحصها بتقص 
دقيق، كنقد عميق، ثم عرضها عرضا مكتملب بذكاء كإدراؾ لتستَ في ركب اتٟضارة العات١ية، 

 .1كتسهم فيها إسهاما إنسانيا شاملب"

، لا يبحثوف عن اتٞواب في الغالب العلوـ الإنسانية ختصتُ فيالعلماء كالأساتذة ات١إف 
 كتٯكن أف يكوف ،ات١تعلقة تٔوضوع البحثالصحيح كلكن يستكشفوف القضايا كالتفاصيل 

 اجتماعي أك تارتٮي أك سياسي أك ثقافي أك عرقي.موضوع البحث 

، نهج التارتٮيكالذم يتجسد في ات١ من أمثلة البحث في الإنسانيات ىو البحث التارتٮي،
كات١ؤرخوف يستخدموف ات١صادر الأكلية كغتَىا من الأدلة للتحقق من موضوع ما تٔنهجية، 

 .2ن ات١اضيعكمن ثم كتابة تارتٮو في شكل أحداث 

 
                                                           

، اتٞزائر، 2، ات١ؤسسة الوطنية للكتاب، طدليل الباحث في الدنهجية وكتابة الرسائل الجامعيةعمار بوحوش،  1
 .3ـ، ص1985

، تركيا، 2، طمركز البحوث كالدراسات متعدد التخصصاتمهارات البحث العلمي، مصطفى فؤاد عبيد،  2
 .15 – 14ص صـ، 2022
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 تقسيمات البحوث من حيث الشكل العام:ثانيا: 

 ماتإلذ تقسيمات ت٥تلفة، كىي تقسيكتٯكن تقسيم البحوث العلمية من حيث الشكل العاـ 
 ، كتتمثل في:أكادتٯية كمهنية تطبيقية

 :البحث الصفي – 01

ىو من أنواع البحوث التي ينجزىا الطلبة في اتٞامعة كتكوف قصتَة، لا يطلب فيها التوسع 
كالتفصيل، مثلما ىو مطلوب في رسائل ات١اجستتَ كأطركحات الدكتوراه، كات٢دؼ من ىذا 

ز ات١علومات التي حصل عليها في دراستو البحث ىو تعويد الطالب على البحث، كتركي
الفصلية اتٞامعية، كيكوف عدد ات١راجع ات١ستخدمة ت٤دكدا تبعا لقصر البحث، كيتعود الباحث 
أك الطالب على تٚع ات١علومات كترتيبها، كات١وافقة بينها، كعرضها بأسلوبو ات٠اص، متحريا 

صحب رسالة ات١اجستتَ أك أطركحة النزاىة كالدقة كات١وضوعية، كلا يطلب منو ما يطلب من 
الدكتوراه من سعة في الطرح كعدد ات١راجع، كعدد الصفحات، كإضافة اتٞديد، كذلك بسبب 
ضيق الوقت كعدـ التعمق في ات١وضوع ات١طركح. كات١هم من البحث الصفي اتباع الطالب 

لإرشادات لقواعد كإجراءات كخطوات كمنهجية إعداد البحوث، كمن ثم تطبيق التعليمات كا
 .1كالنصائح ات١قدمة لو

 بحث التخرج: – 02

ضمن مساؽ التخرج أك ما شابو ذلك، كذلك من  يعد تْث التخرج من البحوث التي تنجز
بحث الصفي كأعمق طرحا، العلى درجة الليسانس أك ات١استً، كىو أكسع من  اتٟصوؿأجل 

هة، كلعمق ات١وضوع ات١راد كأكثر في عدد ات١راجع، كذلك تبعا للوقت ات١تاح للطالب من ج
تْثو، لكنو لا يصل إلذ درجة تْث ات١اجستتَ أك أطركحة الدكتوراه من حيث اتٟجم كالتعمق 

                                                           
، طة..خطوةكتابة البحث وتحقيق الدخطوطة خطو عبد الله الكمالر،  1  .28ص ،ـ2001، لبناف، 1، دار ابن حزـ
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كالابتكار كتقديم اتٞديد، كذلك راجع أيضا لاختلبؼ الوقت ات١تاح، كعمق كتٗصص 
 .    1موضوع البحث

 طلبة الدراسات العليا -البحث الأكاديدي  – 03

تْث التخرج كأكثر منو في عدد الصفحات كأدؽ في التفاصيل  ىو تْث أعمق من
كاتٞزئيات، كات٢دؼ منو إضافة كابتكار اتٞديد، كلذلك يشتًط على الباحث أف يكوف 
حاصلب على درجة الليسانس كتٯر فيو الطالب أك الباحث قبل بداية تْثو بسنة ت٘هيدية أك 

.   2فيو، كإضافة اتٞديد لثقافتو كعلموأكثر، كات٢دؼ من ذلك تعميق التخصص ات١راد البحث 
تشتًط برامج الدراسات العليا، ات١اجستتَ كالدكتوراه في كثتَ من اتٞامعات على الطالب أف 
يقوـ ببحث علمي كفق شركط ت٤ددة، كتسمى ىذه البحوث عادة بالبحوث الأكادتٯية 

ىو تقرير  ة الدكتوراهأطركح أكات١اجستتَ كالتقرير الذم يعده الباحث، كالذم يسمى برسالة 
. كتقسم الرسالة عادة إلذ فصوؿ  مفصل كبتَ اتٟجم يصل إلذ مئات الصفحات أحيانان
ت٤ددة، كيتم إخراجها ضمن مواصفات تتعلق تْجم الورؽ كطريقة الطباعة كترتيب المحتويات 

ء كيتم إجراء البحوث الأكادتٯية تٖت إشراؼ مباشر من أعضا...كاستعماؿ ات٢وامش كالتوثيق
 ىيئة التدريس في اتٞامعات.

ت٤تول الرسالة في جلسة خاصة تسمى جلسة مناقشة  شفوم فيكتٮضع الطالب لامتحاف 
يتقرر فيها عادة الإعلبف عن ت٧اح الطالب بعد إجرائو  ،الرسالة أك جلسة الدفاع عن الرسالة

دتٯية للتعديلبت ات١طلوبة أك استكماؿ بعض الإجراءات في اتٟصوؿ على الدرجة الأكا

                                                           
 .28عبد الله الكمالر، ات١رجع السابق، ص 1
 .29 – 28ات١رجع نفسو، ص ص 2
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كتتكوف اتٞلسة من أساتذة ذكم الشهادات العليا، ت٦ن ت٢م  .1ات١طلوبة، ات١اجستتَ أك الدكتوراه
 شهادة دكتوراه كخبرة في التدريس اتٞامعي.

كيشتًط في تْث ات١اجستتَ كالدكتوراه إضافة علوـ كمعارؼ جديدة للثقافة الإنسانية، كلذلك 
كتوراه إلذ ابتكار اختًاع جديد أك التوصل إلذ فغالبا ما يتوصل من خلبؿ ات١اجستتَ كالد 

معلومات جديدة أك التعمق أكثر فيما ما ىو موجود، أك تٖقيق ت٥طوط، كما أنو يساىم في 
إضافة كم معتبر في معارؼ الطالب أك الباحث، كيظهر مدل كفاءتو كقدراتو على البحث 

في تْث ات١اجستتَ فهو أكثر من كالتأليف كإضافة اتٞديد. كبالنسبة لعدد الصفحات ات١طلوبة 
 .2( صفحة200مئتتُ )

ىي أكؿ تْث علمي يقوـ بو طالب الدراسات  رسالة ات١اجستتَكفي كثتَ من الأحياف تكوف 
العليا. كيعُد ىذا البحث تدريبا عمليا للطالب لاكتساب مهارات البحث العلمي يستفيد منو 

لبحوث كمن ثم تراكم ات٠برة العملية في ت٣اؿ فيما بعد في حياتو ات١هنية في إجراء ات١زيد من ا
 .3البحث العلمي

صفحة،  300كأما بالنسبة لأطركحة الدكتوراه فإف عدد الصفحات ات١طلوبة فيو أكثر من 
كينبغي فيو على الطالب كالباحث أف يقدـ تْثا عميقا يثرم الفكر الإنساني كيضيف إليو ما 

ليصتَ شخصية علمية جادة كمتميزة في ىو جديد، كتتكوف من خلبلو شخصية الباحث 
 . 4المجتمع، يكوف مرجعا في ت٣اؿ تٗصصو يشارؾ في بناء ت٣تمعو كإثراء ثقافتو

 أعضاء ىيئة التدريس والباحثون الدتخصصون -البحث الدهني  – 04

                                                           
 28مصطفى فؤاد عبيد، ات١رجع السابق، ص 1
 .29عبد الله الكمالر، ات١رجع السابق، ص 2
 .28مصطفى فؤاد عبيد، ات١رجع السابق، ص 3
 .31 – 30السابق، ص صعبد الله الكمالر، ات١رجع  4
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يقوـ أعضاء ىيئة التدريس كالباحثوف بإجراء البحوث العلمية كجزء من عملهم كت٦ارساتهم 
 ما تٯكن أف تكوف جزء من متطلبات التًفيع كالتًقية في مراتب ات١هنة.ات١هنية. ك

كيشتًط في كثتَ من الأحياف أف يتم نشر ىذه البحوث في دكريات البحث ات١تخصصة التي 
تقوـ بدكرىا بتحديد شركط خاصة كصارمة لقبوؿ كنشر البحث من قبل تٞنة من المحكمتُ 

طريقة تصميمو، كفعالية أدكاتو، كتٖليل  الذين يفحصوف البحث فحصا دقيقا من حيث
يها معايتَ تٖكيم البحوث بياناتو، كصدؽ نتائجو، كفق معايتَ علمية كفنية خاصة يطُلق عل

  .1كيسمى ىذا النوع من البحوث بالبحوث ات١هنية ،العلمية

تنشر. معظم الأعماؿ الأكادتٯية كمقاؿ في دكرية أك على شكل كتاب. كىناؾ أيضنا ت٣موعة  
بتَة من البحوث العلمية تنشر على شكل أطركحة أك رسالة أكادتٯية. كتٯكن الاطلبع على ك

 ىذه الأشكاؿ من البحوث في قواعد بيانات ت٥صصة للؤطركحات كالرسائل.

أنشأت معظم المجالات الأكادتٯية ت٣لبت خاصة بها كمنافذ أخرل للنشر من خلبؿ العديد 
كوف متعددة التخصصات إلذ حد ما. كتهتم ىذه من الدكريات الأكادتٯية كالتي قد ت

 الدكريات بنشر عمل من ت٣الات عدة متميزة أك تٔجالات فرعية.

كتٗتلف أنواع ات١نشورات التي تنمي ات١عرفة كالبحث اختلبفا كبتَنا بتُ اتٟقوؿ من الطباعة إلذ 
 النشر الإلكتًكني.

صحتها أك موثوقيتها من أجل منع كعادة تٗضع كل الدراسات ات١نشورة إلذ التحكيم لتقييم 
 .2نشر أم نتائج غتَ مثبتة علميا

                                                           
 .29عبد الله الكمالر، ات١رجع السابق، ص 1
 .15مصطفى فؤاد عبيد، ات١رجع السابق، ص 2
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كات١قاؿ عبارة عن موضوع قصتَ يتم تناكلو في صفحات ت٤دكدة، كيهدؼ الكاتب أك الباحث 
من خلبلو لتوضيح فكرة أك مناقشة إشكالية، أك عرض موضوع معتُ دكف التوسع فيو، 

فى بعدد ت٤دكد منها على قدر ما يؤكد كيدعم كلذلك فإنو لا يهتم لعدد ات١راجع، كرتٔا اكت
فكرتو. كغالبا ما يكوف ات١قاؿ موضوعا ينشر في ت٣لة علمية متخصصة كالدكريات التي 
تصدرىا مراكز البحوث، أك الكليات كاتٞامعات، أك الوزارات ات١ختلفة، كقد تقدـ ىذه 

خبرة كبتَة، كصاحب ات١قالات معلومات قيمة مركزة، خاصة إذا ما كانت لباحث ذم علم ك 
باع في تٗصصو، كغالبا ما يكوف ات١قاؿ طرحا لإشكالية أك مشكلة معينة ت٭اكؿ الباحث 

 .     1إت٬اد حل ت٢ا

 إعداد الدراجع:ثالثا: 

إف إعداد ات١راجع للقياـ بالبحث يعتبر خطوة مهمة يقوـ بها الباحث في الدراسات العليا، 
داد تبويب لرسالتو، كت٘كن كذلك في إعداد قائمة كمن ات١سلم بو إذا ت٘كن الطالب في إع

ات١صادر كات١راجع، فإف مسار البحث يصبح كاضحا أمامو كعملو يبدأ بعد ذلك على أساس 
 صحيح.

يبدأ الطالب بأف يقرأ ما كتب عن موضوعو بدكائر ات١عارؼ العات١ية التي سخرت جهود   – 1
 قرؤكف ما لو علبقة تٔوضوعهم في:كبرل لإت٧ازىا، فطلبب الدراسات الإسلبمية مثلب ي

ات١وسوعة الإسلبمية، كىذه ات١وسوعة كغتَىا من ات١وسوعات تضع قائمة ات١صادر كات١راجع ت١ا 
 تورده من معلومات، كتٯكن للباحث أف يدكف عناكين ات١صادر كات١راجع ات١ذكورة في ات١وسوعة.

بت مراجع ما احتوتو في أسفل كما تٯكن للباحث أف يستعتُ بالكتب اتٟديثة القيمة التي تث
الصفحات، كمن التهميش سيحصل على كثتَ من ات١راجع الأصلية، كما تٯكن أف يستفيد 

                                                           
 .27عبد الله الكمالر، ات١رجع السابق، ص 1
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من ىذه ات١صادر كات١راجع من قائمة البيبليوغرافيا، فيضيفها إلذ قوائم ات١راجع ات١خصصة 
 لبحثو.

إلذ ات١صادر أف يتحدث مع من لو خبرة تٔوضوع دراستو، ليفيده في تْثو كيرشده  – 2
 كات١راجع، كما سيفيده في تنسيق ات١وضوع كيفتح لو أبوابا نافعة.

على الباحث أف يتعرؼ على ات١كتبات كمراكز ات١علومات كالأرشيف كخزائن  – 3
ات١خطوطات كيعقد صلبت مع ات١شرفتُ عليها، ليفيدكنو بات١صادر كات١راجع كالوثائق 

 كات١خطوطات.

كتبات ات٠اصة كالعامة، كسيجد فيها ما يفيده من مادة يراجع الباحث فهارس ات١ – 4
 علمية.

ينصح للباحث بأف يطلع على ات١قالات كالمجلبت التي تنشر دراسات ت٢ا علبقة  – 5
تٔوضوعو، كسيجد فيها معلومات قيمة مع ات١صادر كات١راجع التي اعتمدىا الكت اب في ىذه 

 المجلبت.

جز حولو العديد من ات١قالات غالبا، كعليو فإنو ت٬ب كيلبحظ الطالب أف ات١وضوع الواحد ين
أف ت٬يد التعرؼ على ىذه ات١قالات التي تتصل تٔوضوعو، من خلبؿ الكشف عن الأماكن 

 .1كالأشخاص الذين ت٢م صلة بذلك ات١وضوع

كبعد القياـ بهذه ات٠طوات سيستفيد الباحث من ت٣موعة كبتَة من ات١صادر كات١راجع حتى كإف  
المجموعة غتَ كافية، كلا جداؿ في أف ات١وضوع ستتضح معات١و كلما خطى فيو كانت ىذه 

خطوة، كستزيد مراجعو كمصادره من حتُ إلذ آخر، فإذا بدأ الباحث بعشرين مرجعا، فليس 

                                                           
، كيف تكتب بحثا أو رسالة: دراسة منهجية لكتابة البحوث وإعداد رسائل الداجستير والدكتوراهأتٛد شلبي،  1

 .38ـ، ص1968، مصر، 6ية، طمكتبة النهضة ات١صر 
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غريبا أف ينتهي تٔائتتُ، غتَ أف عليو أف يقوـ بإضافة أم مصدر أك مرجع يصادفو، كيرل أف 
ىذا ات١صدر كذاؾ ات١رجع في قائمة البيبليوغرافيا سيتحقق أف ىذا  لو علبقة تٔوضوعو، كبإثبات

 .1ات١رجع لن يهمل، أك ت٭جبو النسياف

كسيجد الباحث أف بعض ىذه ات١راجع متصلب بات١وضوع اتصالا عاما أك متصلب بباب من 
 أبواب الرسالة أك فصل من فصوت٢ا.

ماـ كل مرجع مكاف كجوده، فإذا كاف بعد الانتهاء من إعداد قائمة مراجعو، فعليو أف يثبت أ
ىذا ات١رجع في مكتبتو ات٠اصة كتب أمامو، مكتبتي ات٠اصة، كإلا تْث عنو في ات١كتبة 
الأساسية التي يعتمد عليها، فإذا كجده كضع أمامو الرمز ات٠اص بهذه ات١كتبة، كإذا لد يعثر 

جده كتب أمامو اسم ات١كتبة عليو في ات١كتبة الأساسية تْث عنو في ات١كتبات الأخرل، فإذا ك 
كالرمز ات١وضوع لو. كينصح للباحث أف يشتًم إذا أمكن الكتب الأساسية التي سيحتاج إلذ 

 .2الرجوع إليها من حتُ لآخر

كذلك تٯكن للباحث أف يعود للمراجع الثانوية لأنها أخذت مادة أصلية من مراجع متعددة، 
 ىذه ات١راجع الثانوية ما يلزمو في تْثو أف كأخرجتها في قالب جديد، فعليو إذا ما كجد في

يعود للمراجع الأصلية لتحقيقو كأخذه منو فليقم بذلك، كسيجد الباحث من تٕاربو أف 
عودتو للمصادر الأصلية للتحقق ضركرم، فكثتَ من ات١راجع الثانوية تسيء فهم ما كتب في 

 .3ية صحيحةات١صادر الأصلية، أك أف الأفكار لد تنقلها ات١راجع الثانو 

ينبتٍ البحث العلمي على ت٣موعة عناصر، كىي عبارة عن بناء ىيكلي تقوـ عليو دراسة 
          الطالب أك الباحث، كتتمثل ىذه العناصر في:

                                                           
 .41 – 40ات١رجع السابق، ص صأتٛد شلبي،  1
 .42ات١رجع نفسو، ص 2
 .48ات١رجع نفسو، ص 3



 
13 

 موضوع البحث:رابعا: 

كىو عبارة عن ظاىرة تٖتاج إلذ تفستَ، أك مشكلة تٖتاج إلذ حل، أك قضية خلبفية يكتنفها 
كتَ الباحث كتدفعو إلذ ت٤اكلة الكشف عن جوانبها الغامضة كتفستَ الغموض، تتحدل تف

 .1العوامل ات١ؤدية ت٢ا، كالنتائج ات١تًتبة عليها

 مقدمة البحث:خامسا: 

تكوف مقدمة البحث بياف كتعريف ت١ا سيتناكلو موضوع البحث كالغرض منو، ككيف ستفعل 
تتناكت٢ا، أك تٯكن التعبتَ بإت٬از ذلك، كلا ينبغي أف تدخل في أحداث أك ات١وضوعات التي س

 عن ات١قدمة بأنها تتمثل في إعطاء فكرة موجزة عن فصوؿ البحث.

 :2وتشتمل الدقدمة على

 كفيو يتم التعريف تٔوضوع البحث بدقة. تقديم الدوضوع: -
كفيو يقدـ الباحث دكافع اختياره ت١وضوع البحث،  أسباب ودوافع اختيار الدوضوع: -

 الذاتية أم الشخصية، أك من حيث العوامل ات١وضوعية. سواء من حيث العوامل
: كفيو يبتُ الباحث أت٫ية القياـ بدراسة ات١وضوع، كأف يبرز أف ىذه أهمية الدراسة -

الدراسة ت٭اكؿ أف يسد بها ثغرة معرفية كأف يبرز إسهاـ شرت٭ة اجتماعية في تاريخ الوطن، 
 كغتَ ذلك.

يسعى الباحث لتحقيقها، كبصفة عامة فإف لأم تْث ت٣موعة أىداؼ  أىداف الدراسة:
البحث يهدؼ إلذ تٖقيق إضافة جديدة إلذ ت٣الات ات١عرفة، كما تساىم البحوث في مراجعة 

 .1ات١عارؼ السابقة على ضوء الاكتشافات اتٞديدة
                                                           

قواعد ومراحل البحث العلمي دليل إرشادي في كتابة البحوث وإعداد رسائل الداجستير مدحت أبو النصر،  1
 .23 – 22ـ، ص ص2004، مصر، 1ت٣موعة النيل العربية، ط والدكتوراه،

 .73 – 72عبد الله الكمالر، ات١رجع السابق، ص ص 2
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كيقدـ فيها الباحث إلذ ما يريد أف يضيفو من خلبؿ دراستو ت١وضوع تْثو، أك إلذ ما يهدؼ 
ذه الدراسة، كأف يقوؿ أنو يريد أف يثرم ات١كتبة بهذه الدراسة، أك أنو يريد أف لو من خلبؿ ى

 يقوـ بدراسة الوعي الثقافي كالفكرم تٞماعة أك شخص أك شرت٭ة، كغتَ ذلك من الأمور.

كفيو يبتُ الباحث الإطار الزماني كات١كاني للبحث، كت١اذا  الإطار الزماني والدكاني: -
ىو السبب الذم جعلو تٮتار تلك السنة أك ذلك الإطار اختارت٫ا بالتحديد، كما 

 اتٞغرافي.
كفيها يبرز الباحث الإشكالية التي بتٌ عليها تْثو أك انطلق منها في  إشكالية الدراسة: -

 دراستو للموضوع، كما يبرز كذلك ما ىي التساؤلات الفرعية ات١تجزئة من الإشكالية.
نهج السبيل أك السبل ات١ؤدية إلذ الكشف عن يقصد بات١ الدناىج الدعتمدة في الدراسة: -

اتٟقيقة، كات١نهج ىو عبارة عن ت٣موعة من القواعد العامة التي ت٬ب الالتزاـ بها في دراسة 
أم موضوع ما. كمن صفات ات١نهج العلمي أف ثابت لا يتغتَ بتغتَ اتٟالات، أك تنوع 

ذلك فإف البحث العلمي ات١شكلبت أك اختلبؼ أىداؼ الباحثتُ في القياـ بالبحث، كل
يستلزـ استخداـ ات١نهج العلمي في دراسة موضوع البحث، مع مراعاة ات١وضوعية كالتجرد 

 .2كالصدؽ كالنزاىة كتٕنب الأحكاـ السابقة
كفيو يبرز الباحث ات١ناىج التي اعتمدىا في دراستو للموضوع كفي أم فصل أك مبحث من 

اىج. كمن بتُ ات١ناىج ات١عتمدة في البحث البحث اعتمدىا، كفي ماذا اعتمد ىذه ات١ن
  ات١نهج التارتٮي، ات١نهج الوصفي، ات١نهج التحليلي، ات١نهج ات١قارف.

كفيو يبرز الباحث على أىم ات١صادر كات١راجع  الدصادر والدراجع الدعتمدة في البحث: -
أك التي اعتمد عليها في دراستو كيذكرىا، سواء أكانت كثائق أرشيفية أك ت٥طوطات، 

 مصادر أك مراجع، أك دراسات أكادتٯية

                                                                                                                                                                      
 23مدحت أبو النصر، ات١رجع السابق، ص 1
 .23ات١رجع نفسو، ص 2
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كفيها يبرز الباحث ات٠طة ات١عتمدة في الدراسة بذكره للفصوؿ  تقسيمات الدراسة: -
 كات١باحث كالفركع التي ىيكل بو تْثو.

كفيو يبرز الباحث الصعوبات التي اعتًضتو في إت٧از  الصعوبات الدعترضة لإنجاز البحث: -
قفت أمامو عائقا في إت٧از البحث، كقلة ات١صادر مثلب، أك تْثو، كما ىي ات١عيقات التي ك 

 ضيق الوقت، أك صعوبة اتٟصوؿ على بعض الوثائق أك ات١خطوطات.

 كتابة البحثسادسا:  

يقوـ الباحث في التاريخ عند تٞوئو إلذ كتابة البحث بتقسيم النص إلذ ثلبثة أقساـ رئيسية: 
ملبحق إف كجدت كقائمة بات١صادر كات١راجع التي  ات١قدمة، كات١تن، كات٠ات٘ة، ثم تلحق بالبحث

 استخدمها في البحث، كيكتب ىذه الأختَة كفقا لقواعد التوثيق.

كتٖتوم ات١قدمة ات١قسمة بدكرىا إلذ عدة فقرات تتضمن كل فقرة فكرة رئيسية أك فرعية 
 كاحدة.

زاـ بالتسلسل كت٭توم متن البحث على تقرير البحث كفيو عناكين رئيسية كفرعية مع الالت
ات١نطقي. كإذا كاف البحث طويلب فيو فصوؿ فينبغي للباحث كضع مقدمة للفصل للئشارة إلذ 
ما سيتم تناكلو في الفصل كما ىي الفكرة ات١طركحة في ىذا الفصل، بالإضافة إلذ خات٘ة 

 .1الفصل

تٓط كيقوـ الباحث بكتابة عناكين الفصوؿ كات١باحث في صفحة بيضاء قبل بداية كل فصل 
 :2كبتَ، كيراعي في عناكين الفصوؿ كات١باحث

 مطابقة المحتول -
                                                           

دليل البحث التأريخي: خطوات الكتابة ومهارات جمع الدادة، شركة دار الدرقاب للنشر فيصل عادؿ الوزاف،  1
 .36ص م،2016، الكويت، 1والتوزيع، ط

 .74 – 73مالر، ات١رجع السابق، ص صعبد الله الك 2
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 التًكيز كالاختصار -
   الوضوح كالدلالة. -

كأما من الناحية الشكلية، فيجب تٕنب كتابة سطر كاحد فقط ثم الانتقاؿ إلذ سطر جديد 
مع تٕنب   يتم كتابة كتٕميع كل الكتابات مع بعضها البعض،دكف مراعاة لنظاـ الفقرات 

ابة البحث كاملب على شكل عمود، دكف اللجوء إلذ أسلوب الفقرات، كتتضمن كل فقرة كت
ت٣موعة من اتٞمل ات١فيدة ات١تًابطة معنويا تشكل فكرة كاحدة، كعند الانتهاء من توضيح 
الفكرة تنتهي الفقرة، كينتقل الكاتب إلذ فقرة جديدة ليشرح فيها فكرة أخرل، كىكذا 

الباحث في ترتيب صفحات البحث بالتنسيق مع إطار البحث،  كبعد ذلك يبدأ .1دكاليك
لتكوف الكتابة متمشية مع الإطار. كفي غالب الأمر فإف الكتابة الأكلية للبحث لا تكوف 
نهائية كقد يتطلب الأمر إعادة قراءتها كفحصها كمراجعتها كإعادة تصويبها مرة أخرل أك 

  أكثر.

طرؼ شخص آخر غتَ الباحث، حتى تٯكنو قراءة  كيفضل أحيانا أف تتم قراءة البحث من
البحث تٔوضوعية، كعند كتابة البحث بالصيغة النهائية فإنو ت٬ب أف يكوف قد أجاب على 

 الأسئلة الآتية:

 ىل ت٘ت الإجابة بشكل كاؼ على تٚيع الأسئلة الواردة في البحث؟ -
ر متعلق ىل تطرؽ الباحث إلذ كل الفركض ات١طركحة في صدر البحث؟ )ىذا الأم -

 بالبحوث الاجتماعية كالنفسية...دكف البحوث التارتٮية(
 ىل أجاب الباحث على كل الفركض ات١طركحة في صدر البحث؟ -
 ىل أعطى الباحث مزيدا من اتٞهد كالوقت لأسئلة فرعية على حساب الأسئلة الأصلية. -
 ىل طغت معتقدات الباحث على تْثو بشكل ت٬عل الباحث متحيزا لرأم أك جهة -

                                                           
 .37، صبد الله الكمالر، ات١رجع السابقع 1
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 .1ل ىناؾ أم أجزاء ليست ذات قيمة في البحث كت٬ب شطبها أك حذفها؟ى -

 خاتدة البحثسابعا: 

ت٘ثل ما توصل إليو الباحث من نتائج، كتٯكن أف يسأؿ الباحث نفسو ما الذم قدمو ىذا 
البحث؟، أك ما الذم استفدتو من ىذا البحث؟ ما ىو رأيو فيما توصل إليو، كىل لديو أم 

 .2 يتم تناكت٢ا، كات٠ات٘ة ليست ملخصا موجزا للبحثتوصيات أك أفكار لد

ككذلك تٯكن أف يدؿ في ات٠ات٘ة على ما ابتكره أك ما اكتشفو في تْثو، إضافة إلذ التوصيات 
 . 3التي تٯكن أف تٮرج بها من خلبؿ تْثو

 ثامنا: التعبير في البحث

ا في صفحات البحث، عملية نقل الكلمات من الذىن كمن ات١صادر كات١راجع كصياغته تعتبر
ات١عبر اتٟقيقي عن شخصية الباحث كقدراتو كثقافتو، كمن خلبؿ كتابتو كما صاغو في تْثو 
يتضح مدل استقلبليتو في رأيو كمدل فهمو كإحاطتو ت١ا اطلع عليو كقرأه، كما يتضح فيو 

ع آراء أسلوبو الأدبي في صياغة الكلمات كتركيب اتٞمل، كمعرفة أخلبقو كأدبو في التعامل م
الآخرين كمناقشتها، كالأىم من ذلك يتم من خلبؿ البحث التعرؼ على فكر الباحث 

 .4كرسالتو التي يريد إيصات٢ا

 :5كلذلك فإنو عليو أف يلتزـ بهذه النقاط كىو يقوـ بإت٧از تْثو

                                                           
، مؤسسة إبداع للؤتْاث كالدراسات كالتدريب، الأردف، ، كيف تكتب بحثا وتقيمو دليل عمليمحمد إبراىيم ات١دىوف 1

 .53 – 52ـ، ص ص2010
، السوداف، 1ار آريثتَيا للنشر كالتوزيع، ط، دمدخل إلى كتابة التاريخ ومنهج البحث فيوأتٛد إلياس حستُ،  2

 .75ـ، ص2024
 .74عبد الله الكمالر، ات١رجع السابق، ص 3
 .66، صات١رجع نفسو 4
 .69 – 67ات١رجع نفسو، ص ص 5
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أف يعتمد بشكل أساسي على أسلوبو في عرض أفكاره كصياغة كلماتو، كأف ما ىو  – 1
 يعبر عن الأفكار التي ت٭ملها في ذىنو كما حصل عليو في مشوار البحث.موجود في تْثو 

أف ت٭سن انتقاء الكلمات كترتيب العبارات فلب يلجأ إلذ استعماؿ الكلمات ات١ستهجنة  – 2
أك السوقية أك الغامضة التي ت٭تاج القارئ إلذ قاموس ت٭ل لو ألغازىا، كإذا ما اضطر الباحث 

 في تهميش البحث. لذلك فلو أف يوضح معناىا

استعماؿ اللغة الفصيحة في الكتابة أمر مهم، كلا يعذر الباحث كلو كاف متخصصا في  – 3
العلوـ التجريبية أف يكتب بالعامية أك بلغة ركيكة، كلا تعتٍ اللغة الفصيحة التشدؽ بالكلبـ، 

لغة في بل ات١قصود استعماؿ التعبتَ ات١فهوـ الصحيح، كيندرج في ذلك أيضا عدـ ات١با
استخداـ الكلمات كات١صطلحات الأجنبية، بل تستخدـ على قدر اتٟاجة، كالانتباه أيضا إلذ 

 الأخطاء النحوية كالإملبئية.

عدـ تكرار التعبتَ كالانتباه من اتٟشو في البحث، كىو الأمر الذم يلجأ إليو بعض  – 4
 الباحثتُ من أجل الإكثار من صفحات الرسالة أك ات١ذكرة.

وح رأم الباحث كفكره فيما يكتبو، كأف يأخذ من ات١صادر كات١راجع ما يدعم بو كض – 5
 أفكاره، كلكن يبقى أسلوبو ىو ات١سيطر كسيد ات١وقف.

سم في  2الالتزاـ بالضوابط الكتابية كالإملبئية، كالوضوح في العنواف كت٘يزه، كترؾ بقدر  – 6
الفقرات كاتٞمل كالنصوص ات١نقولة كالفواصل  بداية كل فقرة، كالالتزاـ بعلبمات التًقيم لتمييز

 كالنقط كالأقواس كالأرقاـ...

الدقة كالصدؽ في نسبة الأقواؿ إلذ أصحابها بتنصيص النصوص ات١نقولة كالإشارة إليها  - 7
 بعلبمة، ثم ذكر معلومات ات١صدر أك ات١رجع في تهميش الصفحة.

 لومات.الاىتماـ بالتهميش من حيث التًتيب كدقة ات١ع – 8
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 تٖقيق ات١علومات التي تٖتاج إلذ ذلك كالأحاديث... – 9

أما بالنسبة لكيفية كتابة الفقرات في ات١تن، فتكوف الفقرة كحدة قائمة بذاتها لا تٖتاج إلذ 
عنواف، كىي تكو ف مع غتَىا من الفقرات فرعا، كالفركع تنضوم تٖت مبحث، كات١باحث 

 الباب. تنضوم تٖت الفصل، كالفصوؿ تنضوم تٖت

كالفقرة عبارة عن ت٣موعة من اتٞمل بينها اتصاؿ كثيق لإبراز معتٌ كاحد أك لشرح حقيقة 
كاحدة، كينبغي أف يلبحظ أف للفقرة استقلبلا مع غتَىا من الفقرات من حيث الأفكار، 

 فلكل فقرة فكرة تتطرؽ ت٢ا.

ن طوت٢ا، كترتيبها ت٬ب كالفقرة لا تكوف كبتَة جدا كلا قصتَة جدا، كإف كاف قصرىا مقبولا ع
أف يكوف متسلسلب كمنطقيا، فتبتٌ كل تٚلة على ما قبلها كت٘هد ت١ا بعدىا لإيضاح الفكرة 
التي يراد إبرازىا، كما ينبغي كذلك ملبحظة الصلة بتُ كل فقرة كأخرل، فيجب أف يكوف 

 ارتباط كل فقرة تٔا قبلها، إذ أف تٚيع الفقرات في الفصل تٗدمو كتوضحو.

أف تبدأ كل فقرة في سطر جديد، كيتًؾ فراغا في بداية السطر، كيضع نقطة عند كت٬ب 
  .     1انتهاء الفقرة

 تاسعا: الألقاب والرتب

ت٦ا ت٬در الإشارة إليو أف لا يذكر الباحث في رسالتو عند ذكره لشخص ما، فالقاعدة العامة 
بعض الأحياف يكوف ذكر  أف يذكر اتٝو دكف ذكر لقبو أك الوظيفة التي يشغلها، كلكن في

الألقاب كالوظائف فيها ضركريا، كىذا في حالة ما إذا كاف للقب أك الوظيفة صلة خاصة 
بالفكرة التي يتحدث عنها الكاتب، دكف أف يكوف القصد من ذلك تكريم الشخص بل 

                                                           
 .89أتٛد شلبي، ات١رجع السابق، ص 1
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الغرض ىو التوضيح كدعم الرأم، كات١ثاؿ على ذلك أف تتحدث عن الباشا أك الدام في 
 لعثماني.العهد ا

 كيستثتٌ ذكر الألقاب كالوظائف في مواضع كمنها:

في صفحة الشكر كالإىداء تٯكن أف يذكر لقب شخص أك كظيفتو تقديرا ت١ا قدمو من  -
 مساعدة في إت٧از البحث.

ؼ فتذكر كظيفتو من أجل أف تعرفو للقراء، كلكن ىذا معرك في التعريف بشخص غتَ  -
 لا في ات١تن. التعريف ت٬ب أف يكوف في حاشية البحث

 عاشرا: الاختصارات الواردة في البحث

من الأمور التي قد يلجأ ت٢ا الباحث في تْثو اختصار كلمات يكثر تكرارىا، كقد تكوف ىذه 
الاختصارات أتٝاء ت١نظمات أك أحزاب أك ىيئات، أك عناكين كبتَة لمجلبت أك أتٝاء مراكز 

امل في جدكؿ ات١ختصرات الذم يأتي بعد أرشيفية. كعليو أف يذكر ات١ختصرات كالاسم الك
 .1صفحة الشكر كالإىداء في البحث

 والدثال على ذلك:

 قبل ات١يلبد: ؽ.ـ

 ميلبدم: ـ

 الأرشيف الوطتٍ التونسي: أ.ك.ت

 لبحثفي ا وضع الجداولحادي عشر: 

                                                           
 .98 – 97أتٛد شلبي، ات١رجع السابق، ص ص 1
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من بتُ العناصر التي تٯكن إدراجها في البحث اتٞداكؿ، حيث يلجأ الباحث إلذ استعماؿ 
كؿ من توضيح نقطة من نقاط البحث، أك من أجل إبراز فكرة ىامة، ت٬علها اتٞدكؿ اتٞدا

مركزة قوية ناطقة. كاتٞدكؿ يقسم إلذ أعمدة منظمة يشتَ كل منها إلذ فكرة كاحدة تٗدـ 
اتٟقيقة التي كضع اتٞدكؿ من أجلها، كيسبق اتٞدكؿ تقديم في السطور السابقة لو مباشرة يتم 

 .1اكؿ اتٞدكؿ قضية مافيو الإشارة إلذ تن

كلابد أف تكوف تٚيع أعمدة اتٞدكؿ في صفحة كاحدة مع طوؿ صفحة الرسالة أك مع 
عرضها، فإذا لد يتسع طوت٢ا أك عرضها لكل الأعمدة فمن الضركرم أف يؤتى بورقة من حجم 
أكسع، أك تلصق كرقتاف أك كرقات حتى تكوف صفحة للؤعمدة كلها، أم ات١علومات العرضية، 

ات١علومات الزمنية باتٞدكؿ فإنو ت٬وز كتابتها في أكثر من صفحة إذا لد تتسع صفحة  أما
 .2كاحدة ت٢ا

كيستوجب أف يكوف في دقة تامة، حتى يكوف صورة صادقة مرتبة دكف كجود خلل أك 
اضطراب، كيتم الالتجاء إلذ استعماؿ اتٞداكؿ كلما كثر استعماؿ الأرقاـ كالإحصائيات في 

ع الأرقاـ أحدىا تٖت الآخر يبرز التفاكت بينها، كيبرز ما يريد أف يوصلو البحث، لأف كض
 .3الباحث من فكرة

 لصور وغيرىا من الدلاحق في البحثوضع اثاني عشر: 

يعمد كثتَ من الباحثتُ إلذ كضع الصور الفتوغرافية في البحث لإيضاح نقطة يتحدثوف عنها، 
ات١قصود منها، كت٬ب أف توضع ىذه  كلذلك ت٬ب أف تكوف الصور كاضحة تؤدم الغرض

                                                           
 .113 – 112ص ص، أتٛد شلبي، ات١رجع السابق 1
 .113، صات١رجع نفسو 2
 .115ات١رجع نفسو، ص 3
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الصور في صفحات مستقلة، كيوضع لكل صورة عنواف يعرؼ بها، كرقم يشار ت٢ا في متن 
 .1البحث

 ثالث عشر: الغلاف الخارجي للبحث أو الدذكرة

 كىو الوجو الأساسي للبحث، كأىم ما يذكر فيو:

جديدا مبتكرا لائقا بات١وضوع،  كىو أكؿ ما ت٬ابو نظر القارئ، فينبغي أف يكوف :العنوان -أ 
مطابقا للؤفكار بعده، كىو الذم يعطي الانطباع الأكؿ في عبارة موجزة، تدؿ تٔضمونها على 

 الدراسة ات١قصودة بها، كلذلك فإف العنواف اتٞيد ىو الذم يتم فيو مراعاة الأمور الآتية: 

 أف يكوف العنواف مفصحا عن ات١وضوع الذم يعاتٞو البحث. – 1

 أف تتبتُ منو حدكد ات١وضوع كأبعاده – 2

 ألا يتضمن ما ليس داخلب في موضوعو. – 3

 العناصر التي يتم ذكرىا في الغلاف الخارجي للبحث:  -ب 

 عنواف البحث -
 اسم الباحث أك الطالب -
 الدرجة العلمية التي يرغب الطالب أك الباحث أف ت٭صل عليها بهذا البحث أك ات١ذكرة. -
 ية كالقسم الذم يدرس فيو الطالب.اسم اتٞامعة كالكل -
 اسم ات١شرؼ على البحث كدرجتو العلمية -
 العاـ الدراسي أك السنة الدراسية -

                                                           
 .75 – 74عبد الله الكمالر، ات١رجع السابق، ص ص ينظر كذلك:. 120، صأتٛد شلبي، ات١رجع السابق 1
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كعلى الطالب أف يراعي قوانتُ كشركط قسمو في ضوابط الغلبؼ ات٠ارجي للبحث أك ات١ذكرة 
 كغتَ ذلك من الأمور... 1من كجوبو كضعو لشعار اتٞامعة كات١خبر

 الداخلي الذي يأتي بعد الخلاف الخارجي:الغلاف رابع عشر: 

كيكوف ىذا الغلبؼ صورة ت٦اثلة عن الغلبؼ ات٠ارجي، كتٯكن أف يكوف بالألواف أك بالأبيض 
 .2كالأسود على حسب شركط كضوابط المجلس العلمي

 الإىداء:

كىو ليس من الأقساـ الأساسية في البحث، كلكن من باب تذكر أىل الفضل عليو، كوالديو 
ين لد يدخرا جهدا في تربيتو كتعليمو، أك زكجتو أك زكجو الذم كاف لو نعم ات١عتُ لو في اللذ

 .3تْثو، أك أف يهدم تْثو لشيخ أك عالد أك شهيد متوفي

 :الشكر

كىو كذلك لا يعتبر من الأقساـ الأساسية في البحث، كفيو يشكر الباحث من أعانو في تْثو 
 .4راجع أك كثائق أرشيفية أك راجع لو تْثو كصححوأك أشرؼ عليو، أك قدـ لو مصادر أك م

كمن الدارستُ يرل أف الشكر ليس من العناصر الضركرية في البحث، إذ تٯكن الاستغناء 
 .5عنو، كذلك بتضمينو مع التقدير في صفحة ات١قدمة

 خامس عشر: فهرس المحتويات

                                                           
 .71 – 70ات١رجع السابق، ص ص عبد الله الكمالر، 1
 .72، صات١رجع نفسو 2
 .72، صات١رجع نفسو 3
 .72، صات١رجع نفسو 4
5
، مؤسسة الرحاب اتٟديثة للطباعة كالنشر الأصول الدنهجية لكتابة البحث العلمي اتٟسيتٍ، محمد قبيسي كت٧ول 

 .158صـ، 2016، 1كالتوزيع، ط
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تٞامعات كبتُ كىو من أقساـ البحث التي يوجد فيها اختلبؼ بتُ التخصصات كبتُ ا
الباحثتُ في مكاف كضعو، فمنهم من يرل أف يكوف في أكؿ البحث، كمنهم من يرل أف 

 يكوف في آخره، كت٭توم الفهرس على عناكين الأبواب كالفصوؿ كات١باحث كالعناكين الفرعية.

 .1كما يضم الباحث إلذ قائمة الفهرس فهرسا للملبحق
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 .94، صـ2012، الأردف، 1، دار أسامة للنشر كالتوزيع، طالعلمي
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 قاتالبطا وضعالمحاضرة الثانية: 

 تدهيد:

إف القراءة كالإعداد للكتابة في موضوع تْث معتُ، كتدكين ات١علومات من الأعماؿ التي تأخذ 
الكثتَ من الوقت كاتٞهد، كبالتالر فإف عدـ كجود نظاـ معتُ لتدكين ات١علومات سيأخذ 

بعناية تامة  الكثتَ من الوقت كاتٞهد من الباحث في إت٧از تْثو، كات١علومات ات١قتبسة ات١نظمة
كات١بنية على اختيار سليم ستكوف مفيدة للباحث مستقبلب، كإف تدكين ات١علومات ىو دليل 
اتٟاجة إليها كأت٫يتها للبحث، فلؤنو ليس كل كتاب جدير بالقراءة، كليست كل فكرة جديرة 

 .   1بالتدكين

تٚع ات١ادة  تعد بطاقات البحث من ات٠طوات الأساسية التي يقوـ بها الباحث في مرحلة
 العلمية لبحثو من ت٥تلف ات١صادر كات١راجع كالدراسات الأكادتٯية.

كبعد انتهائو من قراءة ات١صادر كات١راجع، ينتقل إلذ مرحلة تدكين ات١علومات عنها، كلا ينصح 
، كتٯكنو اتباع 2بتدكين ملبحظاتو على دفتً عادم، لأف ذلك ستَبكو أثناء كتابة البحث

 الطرؽ الآتية:

 الورقية لا: البطاقةأو 

يقوـ الباحث بشراء بطاقات البحث مصنوعة من كرؽ مقول، ت٬دىا في ات١كتبات، أك 
( سنتميتً، أما 10x14يصنعها بنفسو، كيشتًط أف تكوف متساكية اتٟجم، كتكوف تٔقياس )

البطاقات التي تكوف أقل من ىذا ات١قياس فلب تصلح لأنها لا تتسع إلا لبضع تٚل، كالكبتَة 
 اتٟجم أكثر من ات١قياس ات١طلوب لا تفيد الباحث كىي غتَ عملية، لأف الباحث لا يدكف في

                                                           
 121ـ، ص2003، لبناف، 1، دار ات١عرفة،طأصول كتابة البحث العلمي وتحقيق الدخطوطاتيوسف ات١رعشلي،  1
2  ، ، لبناف، 1، دار الكتب العلمية، طمنهجية البحث وعلم الدكتبات وتحقيق الدخطوطاتمحمد قاسم الشوـ

 .45ـ، ص2007
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في البطاقة الواحدة سول ات١لبحظات ات١أخوذة من مصدر أك مرجع كاحد، كالتي تدكر حوؿ 
نقطة معينة، كتدكف الكتابة في البطاقة في عرض البطاقة، كعلى كجو كاحد منها، كإذا لد 

بطاقة أخرل، كلكن لابد من ترقيم البطاقات، كيوضع على البطاقات  تكفي فينتقل إلذ
مثلب، كعلى  1/15ات١تكررة رقم البطاقة كرقمها في التكرار، فيضع على البطاقة الأكلذ رقم 

. كت٬ب على الباحث أف يتجنب الكتابة في 15/151البطاقة الأختَة من نفس الفكرة 
 .2في تنظيم ات١علوماتالبطاقة من الوجهتُ، لأف ذلك لا يفيده 

كتكتب البطاقة تٓط كاضح، كيكتب في أسفل البطاقة اسم ات١ؤلف، كعنواف ات١صدر أك ات١رجع 
الذم استمدت منو ات١علومات، كرقم اتٞزء كالصفحة. كلا ينسى تدكين ات١صدر أك ات١رجع 

 .3الذم أخذ منو ات١علومات، فيذكره على البطاقة نفسها

اقتباسا كاحدا سواء كاف مباشرا أك غتَ مباشر، كعلى الباحث أف  كلا يكتب في البطاقة إلا
ت٬مع من ات١علومات كل ما لو صلة ببحثو من قريب أك بعيد، كحتى تلك ات١علومات التي 
يشك في فائدتها لبحثو، لأنها قد تصبح ذات أت٫ية كبتَة فيما بعد، كإذا كجد بعد انتهائو 

 .4هل استبعادىالبحثو أنها غتَ مفيدة لبحثو، فمن الس

كبعد أف يكمل الباحث من تٚع ات١علومات في البطاقات، يقوـ بفرزىا كتوزيعها، حسب 
ات٠طة الأكلية التي أعدىا من قبل، كمن ات١ستحسن أف ت٬عل لكل فصل بطاقات ذات لوف 
كاحد، يسجل عليها عنواف الفصل كات١باحث كالعناكين الفرعية، فإذا أراد إضافة بطاقة جديدة 

قات ات٠اصة بكل فصل في كضع البطاعليو تصنيفها في الفصل الذم تتبع لو، كتٯكنو  سهل

                                                           
، ات١رجع السابق، ص 1  .45محمد قاسم الشوـ
 .135، صات١رجع السابقيسي كت٧ول اتٟسيتٍ، محمد قب 2
 .86ـ، ص2016، لبناف، 1، دار الأرقم بن أبي الأرقم، طمنهجية البحث الأكاديديت٤مود مصطفى حلبكم،  3
، ات١رجع السابق، ص 4 ناىج البحث وقواعد التأليف في م، أبو زيد حبيبةينظر كذلك:  .45محمد قاسم الشوـ

 .86ـ، ص2021، لبناف، 1تب العلمية، ط، دار الكالدراسات الإسلامية
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ظرؼ خاص كبتَ، يكتب عليو اسم الفصل، كما يستحسن تٖديد موضوع معتُ على رأس  
. كتعد ىيكلة العناكين 1كل بطاقة، تسهيلب تٞمع البطاقات التي تعالج موضوعا فرعيا كاحد

نها الباحث على البطاقة، في مكانها ة لوضع أية معلومات دك  كفق ات١خطط الأكلر للبحث قابل
من الأبواب كالفصوؿ كات١باحث، فبعد أف يدكف الباحث أية معلومة يصنفها في مكانها 

 .2ات١ناسب

كعلى الباحث أف يدكف معلومات تْثو أكلا بأكؿ، فلب يهمل مادة حصل عليها أثناء قراءتو 
 ضاعت ىذه ات١ادة منو، مرحليا أك نهائيا، كقد لا كمطالعتو لأم سبب من الأسباب، كإلا

 .3تعود الفرصة التي حصل فيها على ىذه ات١ادة ثانية

إف ىذه الطريقة ىي الطريقة النظامية كيذكر أحد الدارستُ عن نظاـ البطاقات بقولو:" 
 السليمة كالسهلة لتبويب كتنظيم ات١علومات ات١دكنة في البطاقات؛ لأنها مفتوحة، كتٯكن

للباحث الزيادة أك النقص أك التغيتَ فيها نظران ت١ركنتها، كفي النهاية سيجد الباحث معلومات 
 .4"تْثو مفصلة، إلذ جانب أنها مرتبة في الأبواب كالفصوؿ حسب ت٥ططو الأكلر للبحث

كبعد أف ت٬مع الباحث ما يكفي من ات١علومات حوؿ موضوع البحث، يقوـ بتًتيب 
لأفكار الرئيسية، كبعد ذلك يصبح الباحث ملما نوعا ما بنواحي البطاقات حسب تسلسل ا

موضوعو كبناء عليو يضع خطة أك ىيكلب عاما مؤقتا لبحثو، يراعي فيو التًتيب ات١نطقي 
ات١تسلسل كات١تًابط بتُ أجزائو كتٮتار لو عنوانا ت٥تصرا كاضحا، على أف تكوف ىذه ات٠طة 

                                                           
، ات١رجع السابق، ص 1  .45محمد قاسم الشوـ
 .123يوسف ات١رعشلي، ات١رجع السابق، ص 2
 .86ت٤مود مصطفى حلبكم، ات١رجع السابق، ص 3
 .123يوسف ات١رعشلي، ات١رجع السابق، ص 4
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بركية كدقة كمسودة أكلذ، كذلك كفق ات٠طة التي قابلة للتعديل، ثم يبدأ بكتابة البحث 
 .1اعتمدىا في تْثو

كمن الأحسن على الباحث أف تٮصص بعض البطاقات، كيضع ت٢ا عنواف: ات١تفرقات، 
للكتابة فيها ما يتصل ببحثو اتصالا ضعيفا لأنو قد ت٭تاج إليو في البحث، أك غتَه من 

 .2الأتْاث كالدراسات الأخرل

بطاقات، كيعنونها بػػ: ات١قدمة، ليسجل فيها ملبحظاتو التي يرل ضركرة   كما عليو أف تٮصص
كتابتها في حينها، كتٮصص كذلك بطاقات للحواشي ليكتب فيها تعريف الأعلبـ أك 
الأماكن أك ات١صطلحات، أك غتَ ذلك، فإذا صادؼ ات١صدر الذم تٯنحو ات١طلوب ينقلو إلذ 

ها كتاريخ كلادتها كأبرز حدث يتعلق بها، كأىم البطاقة، كيذكر في تعريف الشخصيات، اتٝ
مؤلفاتها إذا ألفت كتبا، كتاريخ كفاتها، كيذكر في نهاية التعريف بالشخصية أك ات١كاف أك 

 .3ات١صطلح اسم ات١صدر الذم نقل عنو، كتوضع ىذه البطاقة في قسم الأعلبـ

 ػ:4ث أف يقوـ بػػكبعد الانتهاء من تدكين ات١علومات في البطاقات، فإنو على الباح

مراجعة البطاقات، كل موضوع على حدة، تٟذؼ ات١كرر من الأفكار، كحذؼ الغتَ  -
 ت٣دم في البحث، كتٖويل ما ت٬ب تٖويلو إلذ ات٢وامش أك ات١لحقات.

 التأكد من صحة كجود البطاقات ات١تعلقة تٔوضوع كاحد معا. -
   و في مكانو.كضع التعليق الذم يراه ضركريا كلد ت٭صل من قبل، تْيث يضع -

                                                           
لعملي إلى تحسين مهارات الكتابة والحديث كيف تكتب بحثا فن كتابة الأبحاث والتقارير الدرشد اتٛزة اتٞبالر،  1

 .58ـ، ص2016، لبناف، 1، الأسرة للنشر كالتوزيع دار عالد الثقافة، طوالبحث
 .134محمد قبيسي كت٧ول اتٟسيتٍ، ات١رجع السابق، ص 2
 .137 – 136ات١رجع نفسو، ص ص 3
 .137، صات١رجع نفسو 4
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كعلى الباحث أف يتجنب استعماؿ الكراس أك ما يشبهو في تدكين معلومات تْثو، نظرا 
 .1لاستحالة استخدامها بسهولة كخاصة في رسائل ات١اجستتَ كالدكتوراه

 تكون على الشكل الآتي:ابة الدعلومات في البطاقة فإنها وأما عن كيفية كت

على يضع فيو ثلبث خانات، ات٠انة اليمتٌ في اليمتُ يقسم البطاقة إلذ قسمتُ، كالقسم الأ
يكتب فيها رقم الفصل كرقم ات١بحث، الذم يتبع لو النص ات١قتبس، كفي خانة الوسط كتكوف 
أكبر من ات٠انة اليمتٌ كاليسرل، كنكتب فيها ات١علومات الكاملة للكتاب، كأما ات٠انة اليسرل 

تي كجدناه فيها، ليسهل علينا أف نراجع ات١علومة أك فنكتب فيها رقم قيد الكتاب في ات١كتبة ال
 نستفيد من الكتاب مرة أخرل.

أما القسم الأسفل من البطاقة كىو الأكبر، فتدكف فيو ات١علومات ات١قتبسة من الكتاب، 
كنذيلها في الأختَ برقم اتٞزء كرقم الصفحة التي أخذنا منو ات١علومات التي اقتبسناىا. كنضع 

 .  2حرفيا بتُ شولتتُ، أما النص الغتَ ات١قتبس حرفيا فلب نضع لو شولتتُالنص ات١قتبس 

 ثانيا: طريقة الدلف

، تٯكن فتحو كغلقو بسهولة، كتٯكن إضافة أكراؽ أك إزالتها الكلاسوركىو ملف يسمى بػػ: 
في أم كقت، كيقسم الباحث ات١لف إلذ أقساـ حسب ات٠طة ات١رسومة من قبل، كيفضل أف 

قسمتُ كرقة تٝيكة ملونة، يكتب عليها اسم الفصل، ككلما عثر على يضع بتُ كل 
معلومات جديدة كضعها في الفصل ات٠اص بها، كلا يكتب إلا على كجو كاحد من الورقة، 

                                                           
ـ، 2001، مصر، 1كتب ات١صرم لتوزيع ات١طبوعات، ط، ات١منهج البحث في التاريخت٤مود محمد اتٟويرم،  1

 .257ص
، ت٤اضرات مقدمة لطلبة السنة الثانية تاريخ عاـ،  دروس في مادة منهجية وتقنية البحث التاريخيلكحل الشيخ،  2

 .38ـ، ص2019كلية العلوـ الاجتماعية كالإنسانية، قسم التاريخ، جامعة غرداية، اتٞزائر، 
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كلا يكتب إلا على الصفحة الواحدة معلومات متصلة ت٘اـ الاتصاؿ تٔوضوع تْثو، كينصح 
 نو أحسن من البطاقات لأنها:، كيركف أ1بعض الباحثتُ باتباع ىذه الطريقة

تٕمع ات١ادة العلمية كتوزعها دفعة كاحدة، بدؿ تٚع ات١ادة في بطاقات، ثم توزيع البطاقات  -
 على حسب الفصوؿ.

 تٖفظ الأكراؽ من الضياع -
 تٯكن من خلبت٢ا تٛل ات١لف إلذ أم مكاف. -
 .2تٯكن من خلبت٢ا اقتصاد الوقت عند البحث عن معلومة، أك إضافة كرقة جديدة -

كالكتابة في ات١لف تكوف تٓط كاضح مثلما ىو معموؿ بو في البطاقات، مع ذكر اسم ات١ؤلف، 
كعنواف ات١صدر أك ات١رجع، كرقم اتٞزء كالصفحة، لأنو قد يكوف ت١ؤلف كاحد عدة كتب، أك 
أكثر من طبعة للكتاب الواحد، كإذا صار عدد الأكراؽ كثتَ في ات١لف، تٯكن إضافة ملف 

 .3عاة التًتيب كجعل أكراؽ كل فصل معا، لتفادم خلط الأكراؽآخر، مع مرا

 ثالثا: البطاقة الإلكترونية

تعد البطاقة البحثية الإلكتًكنية من أسهل البطاقات كتوفر الكثتَ من اتٞهد كالوقت، كما لا 
 تٖتاج إلذ الورؽ، كىي أسهل على حفظ ات١علومات، كتنسيقها في أم كقت.

عو من معلومات في الكمبيوتر، كيصنفو في ملفات ت٤ددة، ففيها يسجل الباحث ما تٚ
حسب ت٥طط البحث الذم كضعو سابقا، كالذم تٯكن أف يعدؿ فيو كما يشاء كمتى يشاء، 

                                                           
1  ،  46ات١رجع السابق، صمحمد قاسم الشوـ
 46ات١رجع نفسو، ص 2
 .46ات١رجع نفسو، ص 3
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خلبؿ فتًة البحث. كما بإمكاف الباحث الاتصاؿ تٔراكز ات١علومات عن طريق الأنتًنيت، 
 .1اءليحصل على ما يريده ثم ت٭فظو في جهازه ليستغلو متى ش

( كتصوير ما يريد من Scannerكذلك تٯكن للباحث ربط الكمبيوتر تّهاز السكانتَ )
. إضافة إلذ كجود 2صفحات الكتب أك ات٠رائط أك اتٞداكؿ أك الصور دكف اللجوء إلذ كتابتو

 العديد من برامج الإعلبـ الآلر التي تساعد الباحث في إعداد البحث.

ع الإلكتًكنية التي تٖتوم العديد من الكتب كات١قالات إضافة إلذ كجود العديد من ات١واق
كالدراسات الأكادتٯية كفي تٗصصات ت٥تلفة، تٯكن للباحث أف يقوـ بتصفحها كتٖميلها 

 كنقل ات١علومات منها مباشرة إلذ تْثو بالطريقة الإلكتًكنية.

حات كعند قياـ الباحث بصياغة تْثو لن ت٭تاج من جديد إلذ كتابة البطاقات في صف
البحث، مثلما ىو عليو اتٟاؿ في البطاقات الورقية، بل يكفيو أف ينقل النصوص كالفقرات 

 .3من ات١لف الذم خزنت فيو ليلصقها في ات١كاف الذم يريد

(، كتتمثل في تضليل النص الذم PDFكتوجد طريقة لنقل النصوص من الكتاب الرقمي )
( في مكانو coller( كنلصقو )copierو )نريد أف ننقلو في الكتاب الرقمي، ثم نقوـ بنسخ

الوكرد ضمن ات١بحث الذم يتبعو، ثم نضع للنص الذم نقلناه إلذ الوكرد التهميش الكامل 
 .4ت١علومات الكتاب، من اسم ات١ؤلف، كالعنواف، كدار النشر...الذم أخذنا منو ات١علومات

الرقمي تتمثل في برنامج  كمن التقنيات التي تٯكن أف نستعملها في نقل النصوص من الكتاب
((Adop Reader ،فيمكن من خلبلو أف نستخدـ بعض الأدكات التي يتيحها لنا ،

                                                           
 .60، صات١رجع السابقعبد الله الكمالر،  1
 .61، صات١رجع نفسو 2
 .61ات١رجع نفسو، ص 3
 .39، صات١رجع السابقلكحل الشيخ،  4



 
32 

كىي صفراء أك بيضاء اللوف، عندما نضغط عليها  Comment)كات١تمثلة في أيقونة التعليق )
 .1فتخرج كنكتب فيها ات١علومات التي اقتبسناىا من الكتاب

كاقتباس ما يفيدنا منو في البحث نضغط على أيقونة التعليق  كبعد الإكماؿ من قراءة الكتاب
(Comment فتظهر كل الاقتباسات التي قمنا بكتابتها في ىامش البرنامج من جهة ،)

اليمتُ مرتبة على حسب ترتيب صفحات الكتاب، كعندما نضغط على أم اقتباس ينقلنا 
رفة رقم الصفحة ات١وجود فيها ىذا مباشرة إلذ الصفحة ات١أخوذ منها، كىو ما يساعدنا في مع

(، ثم نقوـ بنسخو كلصقو بعد sélectionnerالاقتباس، كلننقل النص نقوـ بالتضليل عليو )
ذلك في الوكرد ضمن مكانو في ات١بحث كالفصل ات١قصود، كتٯكن لنا أف نتصرؼ في ىذه 

كؼ، أك حتى الاقتباسات من حيث تقديم كتأختَ الأفكار أك ربطها مع بعضها تّمل أك حر 
استنتاجات شخصية.  كنكتب بعد ذلك معلومات الكتاب كاملة من مؤلف كعنواف، كدار 

 . 2نشر...في التهميش

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
 .39، صات١رجع السابقلكحل الشيخ،  1
 .39ات١رجع نفسو، ص 2
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 : إثبات الدصادرالثالثة اضرةالمح

 تدهيد:

يعد إثبات ات١صادر في البحث من ات٠طوات ات١همة التي يقوـ بها الباحث لإثبات ات١علومات 
صادر كات١راجع، كإرجاعها إلذ أصحابها، عرفانا ت٢م تٔجهوداتهم كحقوقهم التي اقتبسها من ات١

العلمية، كما أف إثبات ات١صادر كات١راجع يزيد من جدية تْثو كمن مصداقيتو كباحث ملتزـ 
 بالأمانة العلمية.

 1أسباب إثبات الدصادر والدراجع أو ما يسمى بالتوثيقأولا: 

ثبات ات١صادر كات١راجع التي اعتمد عليها في البحث، ىناؾ عدة أسباب توجب على الباحث إ
 كتتمثل ىذه الأسباب فيما يلي:

سهولة الوصوؿ إلذ ات١صادر كات١راجع التي اعتمد عليها في البحث، كاستًجاعها عند  -
 اتٟاجة لاستعمات٢ا أك التأكد من ات١علومات الواردة فيها.

يكوف إلذ بإثبات مصادرىم كمراجع  الاعتًاؼ تّهود ات١ؤلفتُ كحقوقهم العلمية كىذا لا -
 التي اعتمد عليها في البحث.

يعرؼ الباحث تٔختلف النتائج ات١تعلقة تٔشكلة ما في أحد ات١يادين العلمية سواء النظرية  -
 أك التطبيقية.

 تفادم السرقة العلمية. -
صادر عملية توثيق ات١صادر كات١راجع تبرز الباحث اتٞيد كات١تمرس من غتَه، لأف كتابة ات١ -

 كات١راجع في البحث العلمي دليل على حسن اطلبع الباحث.
                                                           

ت٣لة دراسات في ، APAالدراجع في البحوث العلمية وفق البعة السابعة لنظام توثيق الدصادر و تٝتَ جزايرم،  1
علوم ت٧اة،  ينظر كذلك:. 91ص ـ،2020، جامعة اتٞزائر، 02، عدد 20، ت٣لد العلوـ الإنسانية كالاجتماعية

ة كالعلوـ ت٣لة التميز الفكرم للعلوـ الاجتماعي، APAطريقة التوثيق وفق نموذج الجمعية النفسية الأمريكية 
 .19صـ، 2020، جامعة الشادلر بن جديد الطارؼ، 4عالإنسانية، 
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 تبتُ للباحث كات١ناقشتُ على مدل حداثة البيانات الواردة في البحث -
 تقدـ رؤية كصبغة خاصة إلذ ما توصلت لو الدراسات في دراسة موضوع ما -
 تٖمي عملية التوثيق الباحث من التحريف -

 1أهمية التوثيق في البحثثانيا: 

 أت٫ية التوثيق في البحث فيما يلي: تكمن

 ت٦ارسة كتعزيز أخلبقيات البحث العلمي 
 .زيادة الثقة في النتائج التي توصلت ت٢ا الدراسة أك في إثبات كجهة النظر ات١طركحة 
 .بناء كتنمية ات١عرفة من خلبؿ زيادة ات١علومات كتراكمها 

 وهما: ،إثبات الدصادر نوعينثالثا: 

ثيق ات١صدر أك ات١رجع ضمن البحث أم في ات١كاف الذم نستخدـ فيو النوع الأكؿ: كىو تو 
 ات١صدر.

النوع الثاني: كىو توثيق ات١صادر كات١راجع كغتَىا من الأكعية ات١عرفية كالوثائق الأرشيفية 
 كات١خطوطات كغتَىا، في نهاية البحث )قائمة البيبليوغرافيا أك قائمة ات١صادر كات١راجع(.

ث إثبات ات١صدر أك ات١رجع في البحث، فإنو يضع تٚيع معلومات ات١صدر كعندما يريد الباح
أك ات١رجع في ىامش صفحة البحث، من اسم ات١ؤلف حتى رقم الصفحة، كتذكر ات١علومات  
كاملب ت١ا يعتمد ات١صدر أك ات١رجع لأكؿ مرة، كعند تكرار استعماؿ ات١صدر أك ات١رجع فإنو 

 .2غتَىا سيتم الاكتفاء ببعض ات١علومات دكف

                                                           
 .92 – 91ات١رجع السابق، ص صتٝتَ جزايرم،  1
، مصر، 1، العبيكاف للنشر، طدليل الباحث في البحث الاجتماعيعدناف أتٛد مسلم كآماؿ صالح عبد الرحيم،  2

 .155ـ، ص2011
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 توثيق معلومات الدصادر والدراجع قواعد عامة فيرابعا: 

ىناؾ عدد من قواعد يعتمد عليها الباحث في التعامل مع مصادر ات١علومات ات١وثقة في 
 البحوث كالرسائل اتٞامعية، كتٯكن أف نقدمها في الآتي:

 الألقاب العلمية للمؤلفين: - 01

الكاتب في قائمة البيبليوغرافيا خاليا من الألقاب فعلى الباحث أف يذكر اسم ات١ؤلف أك 
العلمية ات١هنية، كت٭ذؼ كلمة: مهندس أك دكتور أك معالر أك ما شابو ذلك، باستثناء 

 .1ات١علومات ات٠اصة بات١قابلبت الشخصية للؤفراد كالشخصيات

 أرقام الصفحات: - 02

ك المجلد التي أخذ منها ت٬ب على الباحث أف يتأكد من ذكر رقم الصفحة أك الصفحات أ
 .2ات١علومات

 التكرار في ذكر الدصدر أو الدرجع: – 03

في حاؿ تكرار ات١صدر أك ات١رجع الذم أخذت منو ات١علومات، فإف الباحث يقوـ في رقم 
التهميش الثاني الذم ىو نفس تهميش رقم التهميش الأكؿ، فإف الباحث يستخدـ عبارة: 

 سو، ص )إذا كاف ات١صدر أك ات١رجع عربيا(.ات١صدر نفسو، ص، أك ات١رجع نف

Ibid, P15. ،.في حاؿ كاف ات١صدر أك ات١رجع أجنبيا 

كفي حاؿ تكرار ات١صدر أك ات١رجع بشكل غتَ مباشر، أم أف ات١علومات التي استفاد منها 
الباحث ىي من مصدر تم أخذ ات١علومات منو في أحد صفحات البحث، كلكنو كرد قبل 

                                                           
، دار اليازكرم العلمية للنشر م مصادر الدعلومات التقليدية والإلكترونيةالبحث العلمي واستخداعامر قنديلجي،  1

 .345صـ، 2007، عماف، 2كالتوزيع، ط
 .345صات١رجع نفسو،  2
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خرل، كانت قد فصلت بينو كبتُ ذكره مرة أخرل، فيذكر الباحث اسم مصدر أك مصادر أ
ات١ؤلف، كعبارة ات١صدر السابق أك ات١رجع السابق، ثم رقم الصفحة أك الصفحات التي كردت 

 ، كات١ثاؿ على ذلك:1فيها ات١علومات ات١ستقاة

 .20يحيى بوعزيز، الدرجع السابق، ص

 يستخدـ الباحث العبارة الآتية:أما إذا كاف ات١صدر أك ات١رجع أجنبيا، ف

Jacques Ferrandez, Op. Cit, P10. 

 الإشارات والتنقيط في الدصادر والدراجع: – 04

ىناؾ في بعض حالات توثيق مصادر كمراجع البحث، يقوـ الباحث بوضع خط تٖت عنواف 
 الكتاب أك اسم المجلة، ككذلك كضع ت٥تلف أنواع الإشارات كعلبمات التنقيط في ذكر

معلومات ات١صدر أك ات١رجع في التهميش أك في قائمة البيبليوغرافيا، مثل النقطتتُ ات١تعامدتتُ 
 ، كات١ثاؿ على ذلك:2كالأقواس الصغتَة، كالشولتتُ، كما شابو ذلك

، كزارة الإعلبـ كالثقافة، ت٣لة الثقافة، في الصميم عن الكتابة التاريخيةأبو القاسم سعد الله، 
 .5، ص1981ديسمبر  01، اتٞزائر، 60ع

Edmond V. Philippar, Le Développement et L'Action des 

Sociétés de Crédit en Algérie, Revue d'économie politique, 

Librairie de la Société de Recueil Général des Lois et des Arrets, 

N°1, Paris, 1905, p391 

                                                           
 .346 – 345ص صعامر قنديلجي، ات١رجع السابق،  1
 .346صات١رجع نفسو،  2
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بتُ اسم ات١ؤلف كعنواف ات١صدر أك ات١رجع، كبتُ العنواف  كيلتجأ الباحث إلذ استعماؿ الفاصلة
كدار النشر، كبتُ دار النشر كالطبعة، كبتُ الطبعة كالبلد الذم نشر فيو الكتاب، إلذ غتَ 

 .1ذلك

در أو الدراجع الدعتمدة في الإشارة إلى الدصادر أو الدراجع الدذكورة داخل الدصاخامسا: 
 البحث

ادر كات١راجع التي اطلع عليها كاستفاد منها في استقاء ات١علومات، على الباحث أف يذكر ات١ص
كليس أتٝاء ات١صادر كات١راجع التي كردت في ىامش أك قائمة بيبليوغرافيا ات١صادر كات١راجع التي 
اطلع عليها، كذلك من أجل الالتزاـ بالأمانة العلمية، كلتجنب عدـ كجود الدقة في نقل 

الباحث الإشارة إلذ مصدر أك مرجع كاف قد ذكر معلومات كاستلت  ات١علومات، كإذا ما أراد
من مصدر أك مرجع آخر فإنو بالإمكاف ذكر ىذا ات١صدر الأختَ، بشرط أف يشار إلذ أنو 

 .2)ذكر في...(

 سادسا: أنواع التهميش في البحث

 ىناؾ عدة أنواع للتهميش في البحث، كتتمثل في:

 التهميش في أسفل الصفحة: – 01

ىذا النوع يقوـ الباحث بوضع التهميش في أسفل كل صفحة من صفحات البحث،  في
تْيث تذكر في أسفل الصفحة ات١صادر كات١راجع ات١أخوذ منها ات١علومات، بعد كضع رؽ 
التهميش للنص ات١قتبس في متن البحث كيوضع ىذا الرقم في التهميش لذكر معلومات 

                                                           
 .346ص، عامر قنديلجي، ات١رجع السابق 1
 .346ص، ات١رجع نفسو 2
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لومات. كىذه الطريقة تسهل على القارئ كات١شرؼ ات١صدر أك ات١رجع الذم اقتبست منو ات١ع
 .1على البحث أك الرسالة متابعة ات١علومات بسهولة

 التهميش في نهاية الفصل: – 02

في ىذا النوع من التهميش يقوـ الباحث فيو بوضع ات١صادر كات١راجع التي استقى منها 
لتي كردت فيها، كعلى ات١علومات في نهاية الفصل، بدلا من ذكرىا في حاشية الصفحات ا

الرغم من سهولة ىذه الطريقة بالنسبة لطباعة البحث أك كتابتو بشكلو النهائي، إلا أنها متعبة 
للقارئ كات١شرؼ، لأنو ت٭تاج إلذ تقليب الصفحات في كل مرة ت١عرفة اسم ات١صدر أك ات١رجع 

 .2التي استقت منو ات١علومات، كمعلوماتو البيبليوغرافية

 :(APAفي متن البحث )طريقة  التهميش – 03

من أحد أشهر  APAيعد نظاـ التهميش الذم أصدرتو تٚعية علم النفس الأمريكية 
 .2020الأنظمة ات١تعارؼ عليها، كقد صدرت لو طبعة حديثة في بداية سنة 

كفي نظاـ ىذا النوع من التهميش يتم فيو الإشارة إلذ مصادر كات١راجع التي تم استقاء 
 ها، بثلبثة عناصر رئيسية كىي:ات١علومات من

 "pأرقام الصفحات مسبوقة بـــ: "ص" أو " – سنة النشر – لقب الدؤلف أو الدؤلفين
بالنسبة للمصادر كات١راجع الأجنبية، إذا كانت صفحة كاحدة، أما إذا كاف الاقتباس من عدة 

لنسبة " باppصفحات، فتكتب الصفحة الأكلذ كالأختَة، مسبوقة باتٟرفتُ "ص ص" أك "
 ، كات١ثاؿ على ذلك:3للمصادر كات١راجع الأجنبية

                                                           
، دار ت٫اليل للطباعة مهارة البحث العلميحستُ صبرم،  ينظر كذلك:. 347ص، ديلجي، ات١رجع السابقعامر قن 1

 .120ـ، ص2015، الإمارات العربية ات١تحدة، 1كالنشر كالتوزيع، ط
 .120ص حستُ صبرم، ات١رجع السابق،: ينظر كذلك .347ص، ات١رجع نفسو 2
 .90تٝتَ جزايرم، ات١رجع السابق، ص 3
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 .(BISSUEL, 1891, p48) (،140، ص2007)بوعزيز، 

 سابعا: طرق توثيق الدعلومات من الأوعية الدعرفية

 كجود مؤلف كاحد للكتاب:في حالة  - 01

ات١رتب، أك يذكر اسم ات١ؤلف كلقبو، ثم عنواف الكتاب بشكلو الكامل، ثم ات١تًجم أك المحقق أك 
اتٞامع...، ثم دار النشر، ثم الطبعة، ثم اتٞزء إذا كاف الكتاب من أجزاء، ثم البلد الذم نشر 

 . 1فيو الكتاب، ثم سنة النشر، ثم الصفحة. كىذا في حالة إذا كاف الكتاب تٔؤلف كاحد

 والدثال على ذلك:

انيا وفرنسا إلى أواخر طلوع سعد السعود في أخبار وىران والجزائر وإسب ات١زارم بن عودة،
، دار البصائر للنشر كالتوزيع، 1، ج1تٖقيق كدراسة: ت٭تِ بوعزيز، طالقرن التاسع عشر، 

 .8ـ، ص2007اتٞزائر، 

René Lespès, Alger Étude de Géographie et D'Histoire 

urbaines, Librairie Félix Alcan, Paris, 1930, p180 

 كثر للكتاب:في حالة كجود مؤلفتُ أك أ - 02

في حالة كجود مؤلفتُ للكتاب يذكر اسم كلقب ات١ؤلف الأكؿ، كاسم كلقب ات١ؤلف الثاني، ثم 
عنواف الكتاب بشكلو الكامل، ثم ات١تًجم أك المحقق أك ات١رتب، أك اتٞامع...، ثم دار النشر، 

ثم سنة  ثم الطبعة، ثم اتٞزء إذا كاف الكتاب من أجزاء، ثم البلد الذم نشر فيو الكتاب،
 .2النشر، ثم الصفحة

 كات١ثاؿ على ذلك:

                                                           
 .348ص، ات١رجع السابقنديلجي، عامر ق 1
 .348صات١رجع نفسو،  2



 
40 

 الاجتماعي، البحث في الباحث دليل ،الرحيم عبد صالح كآماؿ مسلم أتٛد عدناف
 .155ص ـ،2011 مصر، ،1ط للنشر، العبيكاف

Mohammed Harbi et Benjamin Stora, la guerre d'Algérie : 

1954-2004, la fin de l'amnésie, Robert Laffont, Paris, 2004, 

p10. 

 منشورات، – والأبعاد الخلفيات – الجزائر على الفرنسي العدوان كآخركف، الغربي الغالر
 ط، اتٞزائر، بػػ ـ،1554 نوفمبر أكؿ كثورة الوطنية اتٟركة في كالبحث الوطتٍ للدراسات ات١ركز

 .111ص ـ،2117

 في حالة كجود مقاؿ في دكرية: – 03

 ومات ات١قاؿ ات١نشور ضمن ت٣لة في التهميش، كفق ىذه الطريقة:يقوـ الباحث بتوثيق معل

اسم الكاتب كلقبو، عنواف ات١قاؿ، اسم الدكرية )المجلة أك اتٞريدة(، عدد الدكرية، اتٞهة أك 
ات١ؤسسة التي نشرت الدكرية، تاريخ الدكرية، رقم الصفحة أك الصفحات التي اقتبست منها 

 .1ات١علومات

، 6، عت٣لة الأصالة، م1871ثورة  أبطال أحد شهرة بن ناصر ابن قصيبو، بوزيد أتٛد
 .63ـ، ص1972كزارة التعليم الأصلي كالشؤكف الدينية، 

 في حاؿ كجود ملتقى: - 04

اسم الكاتب كلقبو، عنواف ات١داخلة، عنواف ات١لتقى، تاريخ أياـ ات١لتقى، اتٞهة أك ات١ؤسسة التي 
 .2ات١لتقى، الصفحة قامت بات١لتقى، البلد الذم أقيم فيو

                                                           
 .350ص ات١رجع السابق، عامر قنديلجي، 1
 .351، صات١رجع نفسو 2
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 في زكرياء مفدم الدكلر ات١لتقى أعماؿ ضمن ،العرب وصوت زكرياء مفدي الفتوح، أبو محمد
، مؤسسة مفدم زكرياء، 2002فيفرم  18 – 17 – 16 أياـ بغرداية ات١نعقد اتٞزائر حنايا

 .103اتٞزائر، ص

 توراه(دك –ماجستتَ  –ماستً  –في حاؿ كجود دراسة أكادتٯية )ليسانس  – 05

 يقوـ الباحث بتوثيق الدراسة الأكادتٯية في التهميش كفق ىذه الطريقة:

اسم كلقب صاحب الدراسة الأكادتٯية، عنوانها، نوع الدراسة مذكرة أك أطركحة، اسم الكلية 
التي نوقشت فيها الدراسة، اسم اتٞامعة التي نوقشت فيها، السنة التي نوقشت فيها، 

 .1الصفحة

 – 1954) اتٞزائرية التحريرية كالثورة اتٞزائريتُ ات١سلمتُ العلماء عيةتٚ ت٢لبلر، أسعد
 منتورم جامعة ، كلية العلوـ الإنسانية،الدكتوراه شهادة لنيل مقدمةـ(، أطركحة 1962

 .28ـ، ص2012، بقسنطينة

 في حاؿ كجود مقابلة شخصية: – 06

 كفق ىذه الطريقة: يقوـ الباحث في حاؿ توثيق ات١علومات من ات١قابلة الشخصية،

اسم كلقب الشخص الذم أجريت معو ات١قابلة، ات١كاف الذم أجريت فيو ات١قابلة، تاريخ 
 إلذ(. –إجراء ات١قابلة، توقيت ات١قابلة )من 

 في حاؿ كجود ت٥طوط: – 07

يقوـ الباحث في حاؿ استعمالو ت١خطوط في تْثو، بتوثيق معلومات ات١خطوط، كفق ىذه 
 الطريقة.

                                                           
 .351، صات١رجع السابق عامر قنديلجي، 1
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صاحب ات١خطوط، عنواف ات١خطوط، مكاف كجود ات١خطوط، البلد ات١وجود فيو  اسم كلقب
ىذا ات١خطوط، رقم ات١خطوط في ات٠زانة أك ات١كتبة، رقم الوجو أك الظهر الذم اقتبست منو 

 ات١علومات.

مكتبة أبي إسحاؽ إبراىيم اطفيش ت٠دمة  أفذاذ علماء الإباضية،أبو اليقظاف إبراىيم، 
 .1، ك01/10تٞزائر، التًاث، غرداية ا

 :كثيقة أرشيفيةفي حاؿ كجود  – 08

عنواف الوثيقة، اتٞهة أك ات١ؤسسة التي أصدرت ىذه الوثيقة، رقم العلبة ات١وجود فيو ىذه 
 الوثيقة، ات١كاف الذم صدرت فيو ىذه الوثيقة، تاريخ الوثيقة.

Boudjenah Sliman ben Yahia, C.A.O.M, Boit n° 9H47, Alger, 

19  04\1131\  
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  : التهميشالمحاضرة الرابعة

 تدهيد:

يعرؼ التهميش بأنو ات١وضع الذم يتم فيو توثيق النصوص ات١قتبسة كنسبتها إلذ أصحابها، 
كلذلك فإف ات٢وامش في الأتْاث العلمية يعتبر أحد اتٞوانب ات١همة التي ت٭كم بها على كاتبها، 

ناسب دليل فهم الباحث للمادة العلمية، ككضعها في كاستخدامها الاستخداـ الصحيح ات١
ات١كاف الذم ت٬ب أف توضع فيو. كإف بعض ات١علومات مكانو نصوص الرسالة كمتنها، 
كالبعض الآخر ت٤لو ىامش البحث، كما يصلح للهامش لا يصلح أف يكوف في متن البحث، 

نقطة أك توضيح كالعكس صحيح. كما ىو متصل اتصالا جانبيا تٔوضوع البحث، كشرح 
فكرة، أك تعليق على فكرة، فلو كضعت تٔتن البحث لأحدثت انقطاع التسلسل الفكرم 

 للموضوع الأساسي، كت٢ذا فإف ات١وضع الصحيح ت٢ذا الأمر ىو ىامش البحث.

كلذلك فالغاية من ات٢امش تٕريد متن البحث من الاستطرادات التي لا تعد جزء رئيسيا من 
ذاتو تعتبر ضركرية لإعطاء القارئ أك الدارس صورة كاملة تٞميع  البحث، كلكن في الوقت

 جوانب البحث.

 أولا: تعريف التهميش

جاء تعريف ات٢امش في أحد الدراسات بأنو ىو ما يكتبو الباحث من أفكار ثانوية في تْثو، 
ليشرح غامضا، أك يوضح فكرة، أك يوسع في شرحها، أك يوثق معلومة بذكر مصدرىا، أك 

ق على رأم، أك غتَ حديثا، أك يعرؼ بعلم من الأعلبـ، أك مكاف أك يناقش رأيا، أك يعل تٮر ج
كتٝي ىامشا لوجوده في طرؼ من أطراؼ الصفحة، الأعلى أك الأتٯن أك  ذلك من الأمور،
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الأيسر أك الأسفل، كقد غلب في العصور ات١تأخرة كجود التهميش في أسفل الصفحات، 
 .1لباحث في متن أعلى الصفحة من كلبـ، كيسمى متناكيقابل ات٢امش ما يكتبو ا

كيفصل بتُ ات١تن كات٢وامش تٓط كيربط بتُ الكلمة كتعليقها في ات٢امش برقم صغتَ يوضع بتُ 
قوستُ فوؽ الكلمة في ات١تن كيوضع نفسو في ات٢امش في أسفل الصفحة، كىو الغالب، أك في 

وامش في آخر الفصل أك البحث تكوف آخر الفصل أك في آخر البحث، كفي حالة كجود ات٢
 أرقاـ ات٢وامش متسلسلة من أكت٢ا إلذ آخرىا.

 : الذدف من التهميشثانيا

لا يقصد بالتهميش فقط التعريف تٔصادر ات١علومات ات١دكنة في الصفحة، كإت٪ا يراد بو أيضا 
يهو تقديم معلومات إضافية، كتوجيو القارئ أك الدارس إلذ مصادر معلومات أخرل، كتنب

 .2بتكرار نفس ات١علومة في مواضع أخرل من البحث

 : طرق التهميش وأماكنو في البحثلثاثا

للتهميش أربع طرؽ تٮتار الباحث من ىذه الطرؽ الطريقة التي يستحسن اتباعها في البحث، 
 كت٬ب أف يستقر رأيو على كاحدة منها كلا يغتَىا في البحث.

 ون وفق أحد الطرق الآتية:تدوين الذوامش بأسفل الصفحة ويك - 01

( مكتوبا في أعلى نهاية 1كضع أرقاـ متسلسلة لكل صفحة على حدة، كتبدأ بالرقم ) -
النص، أك الفكرة، كيقابلو الرقم ات١ماثل بات٢امش، كتوضع في أسفل كل صفحة ىوامشها، 
ككل صفحة تكوف مستقلة بأرقامها. كفي مثل ىذه اتٟالة يفصل متن البحث عن ات٢امش 

                                                           
أساسياتو النظرية  :البحث العلمي، رجاء كحيد دكيدرم ينظر كذلك: .130، صات١رجع السابقيوسف ات١رعشلي،  1

 .452ـ، ص2000، سوريا، 01، دار الفكر، طليةوممارستو العم
ـ، 2015، أبو ظبي، 1ط دار ت٫اليل للطباعة كالنشر،، تطوير الذات مهارة البحث العلمي، حستُ صبرم 2

 .121ص
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أفقي يكوف بينو كبتُ صلب الرسالة مسافة كاحدة. كتكوف الأرقاـ في ات٢امش  تٓط
أحدىا تٖت الآخر تٔحاذاة تامة، كبعد فراغ قليل تدكف ات١علومات بعضها تٖت بعض، 

 مع مراعاة المحاذة. كىذه الطريقة ىي ات١فضلة كات١تبعة في البحوث.
( كيستمر التًقيم 1بالرقم ) إعطاء رقم متسلسل متصل لكل فصل على حدة، كيبدأ فيو -

 إلذ نهاية الفصل، مع كضع التهميش في أسفل كل صفحة.
( كيستمر التًقيم إلذ نهاية 1إعطاء رقم متسلسل متصل بالبحث كلو كيبدأ بالرقم ) -

 .1البحث، كيوضع التهميش في أسفل كل صفحة

جع كالتعليقات كمن ت٤اسن ىذه الطريقة أف يتعرؼ القارئ أك الدارس لكل ات١صادر كات١را
كالشركح مباشرة، دكف البحث عن ات١كاف الذم كضعت فيو مقارنة بالطرؽ الأخرل. كمن 
مساكئها أنو في حالة إضافة تهميش أك الإنقاص منو، فإنو سيقع إختلبؿ في الإشارة إلذ 
ات١صادر كات١راجع ات١عتمدة في البحث )ات١صدر أك ات١رجع نفسو، ات١صدر أك ات١رجع السابق(، 

كذلك أف يقع فيو اختلبؼ في أرقاـ الصفحات ات١ثبتة في فهرس المحتويات كفي فهرس ك 
 . 2الأعلبـ كالأماكن، أك غتَ ذلك

 التهميش في نهاية كل فصل - 02

( 1يقوـ الباحث في ىذه الطريقة بإعطاء رقم متسلسل لكل فصل على حدة، كيبدأ برقم )
وامش كالتعليقات كالشركحات كالتعريفات في كيستمر التًقيم حتى نهاية الفصل، كتٕمع كل ات٢

 .3آخر صفحة الفصل

                                                           
، 3، دار الشركؽ للنشر كالتوزيع كالطباعة، طكتابة البحث العلمي صياغة جديدةعبد الوىاب إبراىيم أبو سليماف،  1

 .120 – 119ص صـ، 1987السعودية، 
 .121 – 120ص ص، ات١رجع نفسو 2
، أساسياتو النظرية وممارستو العملية :البحث العلمي، رجاء كحيد دكيدرم ينظر كذلك: .120ص، ات١رجع نفسو 3

 .453ات١رجع السابق، ص
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من ت٤اسن ىذه الطريقة سهولة تٚع ات٢وامش في قائمة كاحدة، كبالإمكاف كتابتها في صفحة 
جديدة، كإضافة ما يراد إضافتو عند الانتهاء من كتابة الفصل، كذلك لن يغتَ أك يشوه من 

اـ الصفحات. كأما مساكئها فهي رجوع القارئ شكل الصفحة كتنسيقها، أك يغتَ من أرق
كالدارس إلذ ات٢وامش كالتحقق منها أك الاطلبع عليها لن يكوف بنفس السهولة التي ت٬دىا 
في الطريقة الأكلذ، كما يصعب إضافة أك حذؼ بعض التعليقات في الصفحات الأكلذ من 

 .1الفصل، إذ يؤدم إلذ تغيتَ التًقيم ات١تبع في كامل الفصل

 التهميش في نهاية البحث - 03

يقوـ الباحث في ىذه الطريقة تّمع ات٢وامش كلها في نهاية البحث قبل ات٠ات٘ة كإعطائها رقما 
، كالذم يصل مثلب إلذ رقم 2( كيستمر التًقيم إلذ نهاية البحث1متسلسلب بداية من الرقم )

 (.550( أك )300)

 صفحة في كتابتها كبالإمكاف كاحدة، ئمةقا في ات٢وامش تٚع سهولة الطريقة ىذه ت٤اسن من
 من يشوه أك يغتَ لن كذلك ،البحث كتابة من الانتهاء عند إضافتو يراد ما كإضافة جديدة،

 القارئ رجوع فهي مساكئها كأما. الصفحات أرقاـ من يغتَ أك كتنسيقها، الصفحة شكل
 ت٬دىا التي السهولة سبنف يكوف لن عليها الاطلبع أك منها كالتحقق ات٢وامش إلذ كالدارس

 من الأكلذ الصفحات في التعليقات بعض حذؼ أك إضافة يصعب كما الأكلذ، الطريقة في
 .3البحث كامل في ات١تبع التًقيم تغيتَ إلذ يؤدم إذ ،البحث

                                                           
 .120صات١رجع السابق،  عبد الوىاب إبراىيم أبو سليماف، 1
 .121ص، ات١رجع نفسو 2
، أساسياتو النظرية وممارستو العملية :البحث العلمي، رجاء كحيد دكيدرم ينظر كذلك: .121ص، ات١رجع نفسو 3

 .453ات١رجع السابق، ص
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كىناؾ طريقة للئشارة للتعليقات كالشركح كالتعريفات في ىامش البحث كفي متنو بعلبمة، 
كن صار استعماؿ ىذه الطريقة الآف نادرا، كصار يعتمد فقط (، كل⋆، X، -كمثالو )+، 

 .1التًقيم لتوثيق ات١صادر كات١راجع كللتعاليق كالشركحات، كالتعاريف

 :(APAالتهميش في متن البحث )طريقة  - 04

من أحد أشهر  (APA)يعد نظاـ التهميش الذم أصدرتو تٚعية علم النفس الأمريكية 
 .2020قد صدرت لو طبعة حديثة في بداية سنة الأنظمة ات١تعارؼ عليها، ك 

كفي نظاـ ىذا النوع من التهميش يتم فيو الإشارة إلذ مصادر كات١راجع التي تم استقاء 
 ات١علومات منها، بثلبثة عناصر رئيسية كىي:

 "pأرقام الصفحات مسبوقة بـــ: "ص" أو " – سنة النشر – لقب الدؤلف أو الدؤلفين
راجع الأجنبية، إذا كانت صفحة كاحدة، أما إذا كاف الاقتباس من عدة بالنسبة للمصادر كات١

" بالنسبة ppصفحات، فتكتب الصفحة الأكلذ كالأختَة، مسبوقة باتٟرفتُ "ص ص" أك "
 ، كات١ثاؿ على ذلك:2للمصادر كات١راجع الأجنبية

  .(BISSUEL, 1891, p48) (،140، ص2007)بوعزيز، 

 البحث في ىامشلو  ما يجب الانتباه: رابعا

على الباحث أف ينتبو في البحث بإثقاؿ متن البحث بهوامش تٗرج البحث عن مقصوده من 
خدمتو إلذ صرؼ القارئ كالدارس عن موضوع البحث الأصلي إلذ مواضيع ىامشية فرعية لا 
تهم القارئ يعرض فيها سعة علمو كمعرفتو. كالصواب الذم رجحو الأساتذة كالمحققوف 

                                                           
 .121ص ات١رجع السابق، عبد الوىاب إبراىيم أبو سليماف، 1
 .90تٝتَ جزايرم، ات١رجع السابق، ص 2
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ى ما لابد منو من ات٢وامش، كىو ما تٮدـ ات١تن، كلا تٮرج بالقارئ عن موضوعو الاقتصار عل
 .1إلذ مواضيع ىامشية تثقل ات١تن، كلا فائدة منها

 : ما يكتب في ىوامش البحثخامسا

 يقوم الباحث بكتابة ما يتعلق بهذه الأمور في ىامش البحث، وتتمثل في:

لآثار، كشرح غريبها كبياف درجتها من الصحة تٗريج الآيات كالأحاديث النبوية الشريفة كا -
 أك من عدمها.

 شرح الغريب من الألفاظ كات١صطلحات -
 التعريف بالأعلبـ المجهولتُ -
 التعريف بالأماكن كالأزمنة كالوقاع الغامضة -
 توثيق ات١صادر كات١راجع التي اقتبس من الباحث النصوص أك الأفكار -
لاختلبؼ، كلذلك تفاديا لتفتيت السياؽ ات١وضوعي مناقشة الآراء كبياف أكجو ات١وافقة أك ا -

 أك ات٠ركج عن النسق العلمي للدراسة.
 ذكر أمثلة لبعض القضايا التي تم التطرؽ ت٢ا في متن البحث -
إحالة القارئ إلذ أماكن أخرل سابقة، أك لاحقة في الدراسة التي يعدىا الباحث،  -

، أك انظر الفصل 20الأكؿ صفحة لتحقيق ات١زيد من التًابط، كأف يقوؿ: أنظر الفصل 
 .340الثالث، صفحة 

توجيو القارئ إلذ مصادر كمراجع إضافية، تٗدـ نقطة فرعية أك ثانوية للمزيد من الاطلبع  -
 كالتوسع في قضية ما.

نقصد النصوص كالأدلة التارتٮية، كىنا يكوف ات٢امش ت٣الا للحوار بتُ قسمي الصفحة  -
 الواحدة، أم ات١تن كات٢امش.

 قوـ بتعريف بعض ىذه النقاط في الآتي:كسن
                                                           

 .132 – 131ص ص ات١رجع السابق، يوسف ات١رعشلي، 1
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 تخريج الآيات والأحاديث: - 01

التخريج ىو عزك ات١علومة إلذ ت٥رجها، أك بياف مصدرىا، كتٗريج الآيات القرآنية الواردة في 
 .1ات١تن يقصد بو بياف موقعها في القرآف الكريم بذكر اسم السورة، كرقم الآية في ات٢امش

إنو يكوف عن طريق موضوع اتٟديث، كعن طريق معرفة راكم كأما عن تٗريج اتٟديث ف
اتٟديث، كعن طريق معرفة أكؿ اتٟديث، كعن طريق معرفة كلمة من اتٟديث، كعن طريق 

 .2معرفة صفة من صفات اتٟديث

 التعريف بالأعلام: – 02

يقوـ الباحث بتعريف الأعلبـ في ىامش البحث في سطرين إلذ تٜسة أسطر، كيرل بعض 
تُ أف التعريف يكوف لكل الأعلبـ الواردة في ات١تن، كلكن ىذا يثقل البحث تٔا لا الباحث

طائل منو، كيسود صفحات البحث، كيكث ر أكراقو. بينما يذىب فريق آخر من الباحثتُ إلذ 
التعريف بالأعلبـ الغتَ مشهورين، كالباحث ىو من ت٭ددىم، كت٬ب أف يأخذ بعتُ الاعتبار 

ت غتَ معركفة لدل القراء كالدارستُ، فمن الواجب التعريف بها. أف ىناؾ بعض الشخصيا
كفي تعريف العلم بات٢امش يضمنو اتٝو الكامل كتاريخ كلادتو ككفاتو، كما اشتهر بو، كمكاف 

 .3كلادتو، كتٗصصو، كتآليفو، كجهوده البارزة

 التعريف بالأماكن: – 03

ات١عركفة فإذا كجد في تْثو اسم بلدة  يقوـ الباحث في ات٢امش بتعريف الأماكن الغامضة دكف
أك مدينة أك منطقة، أك مدرسة، أك جامع، أك غتَ ذلك ت٦ا يدخل في نطاؽ الأماكن، غتَ 

                                                           
 .132ص ات١رجع السابق، ي،يوسف ات١رعشل 1
 .140 – 139ات١رجع نفسو، ص ص 2
: أصول وعناصر البحث العلميي، يف جاسم الدليمنص ينظر كذلك: .163 – 161ات١رجع نفسو، ص ص 3

 .6، صـ2011، مصر، 1بة جزيرة الورد، ط، مكتمرحلة صورة البحث النهائية
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معركفة، كجب عليو تعريفها من خلبؿ الرجوع إلذ ات١صادر كات١عاجم ات١ختصة، كمنها على 
 بن عبد العزيز البكرم، سبيل ات١ثاؿ: معجم ما استعجم من أتٝاء البلبد كات١واضع، لعبد الله

كمعجم البلداف، لياقوت اتٟموم، كمراصد الاطلبع على أتٝاء الأمكنة كالبقاع، لعبد ات١ؤمن 
بن عبد اتٟق البغدادم، كخطط ات١قريزم ات١سمى بات١واعظ كالاعتبار في ذكر ات٠طط كالآثار 

د علي، كالدارس في في ذكر ات٠طط كالآثار لأتٛد بن علي ات١قريزم، كخطط الشاـ، لمحمد كر 
 .1تاريخ ات١دارس، للنعيمي عبد القادر بن محمد

 التعريف بالأزمنة والوقائع: – 04

الأياـ ات١شهورة، كات١عارؾ، كالأحداث، كاتٟركب، كيرجع في تعريفها لكتب التاريخ   كيقصد بو
 .2كتاريخ الطبرم، لمحمد بن جرير، كتاريخ بغداد، للخطيب البغدادم

 لكتب:التعريف با – 05

إذا كرد اسم كتاب غتَ مشهور في متن البحث، كجب على الباحث أف يعرؼ بو، فيتكلم 
عن مؤلفو، كمضمونو، ثم يبتُ  إف كاف الكتاب لا يزاؿ ت٥طوطا، أـ حقق كطبع، أـ فقد كلد 

 .3يصلنا

كفي التعريف بالكتاب يقوـ الباحث بذكر عنواف الكتاب كاملب كصحيحا حسبما كرد في 
ذم عرفو، كليس كما كرد في البحث، لأف كثتَا من العلماء يتصرفوف في أتٝاء ات١صدر ال

الكتب فيذكركنها حسب ما حفظوا أك حسب موضوعها، كلذلك على الباحث أف يبتُ 
الاسم الصحيح الكامل للكتاب من ات١صادر. كأف يذكر اسم مؤلف ىذا الكتاب كاملب 

                                                           
ي، ات١رجع السابق، يف جاسم الدليمنص لك:ينظر كذ .164 – 163ص ص ات١رجع السابق يوسف ات١رعشلي، 1

 .6ص
 .164، صات١رجع نفسو 2
 .165، صات١رجع نفسو 3
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إذا كاف مثلب في التاريخ، أك اتٞغرافيا أك  كشهرتو كنسبو ككفاتو، كأف يذكر موضوع الكتاب
اتٟديث، أك...، كيذكر معلومات الكتاب ات١خطوط )إذا كاف الكتاب أصلو ت٥طوط(، فيذكر 
اسم ات١كتبة، كرقمو فيها، كعدد أكراقو، كتاريخ نسخو، كاسم الناسخ، كحالتو إف كاف كاملب 

حدة تلو الأخرل. كتٮتم بذكر أك ناقصا، كإف كاف يوجد للكتاب أكثر من نسخة ذكرىا كا
 .1مصدر ات١علومة الذم أخذ منو ىذا التعريف

 أما فيما يتعلق بالكتاب الذم أصلو مطبوع كليس ت٥طوط، فيذكر ات١علومات الآتية:

اسم  –موضوع الكتاب  –اسم الكتاب كاملب صحيحا كما كرد في ات١صدر الذم عرفو 
اسم دار  –بلد النشر  –اسم المحقق أك ات١تًجم  –ات١ؤلف كاملب كشهرتو كنسبو كسنتو ككفاتو 

ذكر ات١صدر  –عدد المجلدات أك الأجزاء كالصفحات  –تاريخ الطبعة  –رقم الطبعة  –النشر 
 .2الذم كرد فيو تعريف ت٢ذا الكتاب

 توثيق مقولات العلماء أو الدفكرين أو الفلاسفة: – 06

أك مصادر مقولات العلماء أك  من بتُ ما يقوـ بو الباحث في ىامش تْثو ذكر مصدر
ات١فكرين أك الفلبسفة التي استشهد بها في تْثو، لأف ىذا يدخل ضمن دقة ات١علومات 
كتوثيقها بذكر مصادرىا، كالالتزاـ بالأمانة العلمية، كالالتزاـ في نقل النصوص كما ىي من 

، كالتجرد في مصادرىا بدكف زيادة أك نقصاف أك تٖريف أك تبديل في نصوصها أك معانيها
فهمها، كتوثيقها بنسبتها إلذ أصحابها، كمن أجل ىذا فإف تدكين ات١صادر كالتعليقات في 
ىوامش البحث أمر ضركرم في تقديرىا، كأف إت٫الو أك الإخلبؿ بو يعتبر خدشا في أمانة 
البحث كعيبا لا تٯكن التغاضي عنو، أك التهاكف بو، كتتعدد أساليب الإشارة إلذ ات١صادر 

ات١راجع ات١ستفاد منها في البحوث كالدراسات، إلا أف الغرض منها تٚيعا ىو: إفادة القارئ ك 

                                                           
 .166ص ات١رجع السابق، يوسف ات١رعشلي، 1
 .167، صات١رجع نفسو 2
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كالدارس إفادة تامة تٔعلومات كاملة عن ات١صدر أك ات١رجع ات١أخوذ منو، سواء كاف ىذا 
ات١صدر أك ات١رجع، كتابا أك مقالا أك مذكرة أك رسالة جامعية، أك مداخلة في ملتقى أك مؤت٘ر، 

 .1رص، أك موقع في الأنتًنيتأك ق

كما تٯكن أف ت٩تم بو أف ات٢وامش التي ت٢ا علبقة بالتعليقات أك الشركحات أك التعريفات أك 
بتوثيق ات١صادر كات١راجع، إت٪ا ىي ملحقات بالبحث، كلا تٯكن أف تغتٍ تْاؿ عن الأحواؿ 

التي تدكف في آخر  عن قائمة البيبليوغرافيا أك ما يسمى أيضا بقائمة ات١صادر كات١راجع
 .2البحث
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 : التنصيص الخامسة اضرةالمح

 تدهيد:

يعرؼ التنصيص في البحث العلمي، بأنو يتمثل في استخداـ علبمات الاقتباس، كات١تمثلة في 
، كما إلذ ذلك من العلبمات، كىو ضركرم للنصوص ات١قتبسة ""، كالشولتتُ )(القوستُ 

ات١أثورة، كالنصوص ات١قتبسة حرفيا، كات١صطلحات اتٞديدة،   بشكل مباشر كالآيات كالأقواؿ
كما يتم كضع الأقواس بعد النص ات١قتبس في ات١تن في حاؿ الاعتماد على طريقة التهميش 

 .APAالأمريكية 

 النقطةوضع  أولا:

يعتبر كضع النقطة في أماكنها ات١طلوبة أمر مهم كأساسي في الكتابة، سواء كاف ذلك في 
كتوبة بالصيغة النهائية، أك في الأنواع الأخرل من الكتابة، كعلى الباحث أف لا البحوث ات١

يستهتُ في استخداـ النقطة ككضعها في أم مكاف في البحث، حتى كلو كاف غتَ مناسب، 
دكف أف يعتٍ كضعو للنقطة في ىذا ات١كاف شيئا، كلذلك ت٬ب أف توضع النقطة في مكانها 

 تَ في:، كيتمثل ىذا الأخ1ات١ناسب

: من حيث عباراتها كمفاىيمها توضع النقطة بعد الانتهاء من كتابة جملة متكاملة – 01
كمعانيها، دكف أف يكوف ىناؾ تقطع أك إخلبؿ في ات١عتٌ، كقد تكوف اتٞملة قصتَة أك طويلة 
تتكوف من عدة مقاطع مرتبطة ببعضها بإشارات أخرل غتَ النقطة كالفاصلة كالنقطة 

 كما إلذ غتَ ذلك.ات١تعامدتتُ، 

                                                           
 .196ص، ع السابقات١رجعامر قنديلجي،  1
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كالذم تٯثل اختصارا لكلمة: كثتَا ما تستخدـ  توضع النقطة بعد حرف أو أكثر، – 02
ت٥تصرات لكلمات في البحث أك الكتابة بشكل عاـ، خاصة إذا تكررت مثل تلك 

 ، كات١ثاؿ على ذلك:1الكلمات

 قبل ات١يلبد ق.م:

 دكتور.د.: 

 دكتورالالأستاذ أ.د: 

 ركز الوطتٍ للدراسات كالبحث في اتٟركة الوطنية كثورة أكؿ نوفمبرات١ م.و.د.ب.ح.ث.أ.ن:

A.O.M : Archives d’Outre-Mer 

توضع فوؽ بعضهما لدلالات ت٤ددة، كذلك عندما يريد  ):(النقطتين الدتعامدتين  – 03
 الباحث أف يقسم ما يريد كتابتو إلذ أقساـ، فيقوؿ مثاؿ على ذلك:

 :ثلبثة أقساـ، كىي كالآتي نستطيع أف نقسم ات١وضوع إلذ

النقطتتُ ات١تعامدتتُ في أماكن أخرل، مثل عنواف الكتاب، أك عنواف مقاؿ، أك  كتستخدـ
 ، كات١ثاؿ على ذلك:2عنواف تْث، تْيث تكوف بتُ عنواف رئيسي كعنواف ثانوم

 ثورات الجزائر في القرنين التاسع عشر والعشرين: ثورات القرن التاسع عشر.

 مصادره –إجراءاتو  –لدولة العثمانية: نظامو القضاء في ا

 العدوان الفرنسي على الجزائر: الخلفيات والأبعاد

 الددارس والدكتبات: نشأتها وتطورىا
                                                           

 .197 – 196ص صعامر قنديلجي، ات١رجع السابق،  1
 .197صات١رجع نفسو،  2
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للدلالة على كجود كلبـ  تستخدم النقاط الثلاثة الواحدة بعد الأخرى )...(: – 04
لبـ أك اقتباس، كلذلك ت٤ذكؼ، لا حاجة لاستمراره، بسبب الاكتفاء تٔا ىو مذكور من ك

على الباحث أف يضع ثلبثة نقاط في نص مقتبس حرفيا أنقص منو كلمات أك تٚلة أك 
عبارات، في أكلو أك كسطو أك آخره، لتجنب تشويو ت٤تول كفحول الفكرة كات١علومات الواردة 

 .1في ات١صدر أك ات١رجع الذم اقتبس منو

اكرتتُ )..( أك أكثر من أجل التزكيق كيوجد من يضع في مكاف ثلبثة نقاط نقطتتُ متج
الكتابي، كىذه طريقة غتَ ت٤بذة في الكتابة، خاصة في البحث العلمي، كيذىب بعض 
ات١هتمتُ بشؤكف الكتابة كالبحث العلمي أف كتابة أكثر أك أقل من ثلبثة نقاط بقصد التنبيو 

كتٕاكزه نظرا ت١ا قد  إلذ كجود ت٤ذكؼ من الكلمات أك العبارات، يعتبر خطأ يستوجب تٖاشيو
 .2يسببو من إرباؾ في ات١عتٌ كات١فهوـ كالسياؽ الكتابي

 ثانيا: وضع الفاصلة

تستخدـ الفاصلة على مستول الكتابة العادية ات١كتوبة باليد أك في الكتابة ات١كتوبة 
 بالكمبيوتر، كتٯكن أف تٖدد في الآتي:

، كتستخدـ والكتابة لدفهوم لزددتدثل الفاصلة مقاطعة قصيرة لاستمرارية الحديث  – 01
بشكل كاسع في الكتابة كمتعارؼ عليها، فالكاتب أك الباحث يتحدث عن مفهوـ أك ت٣اؿ 
ت٤دد كيود أف يوضح تٚلتو، أك قبل أف يستمر في حديثو، يستخدـ الفاصلة لإعطاء فرصة 

 .3للقار في متابعة اتٟديث

                                                           
 .197صعامر قنديلجي، ات١رجع السابق،  1
 .198 – 197ات١رجع نفسو، ص ص 2
، البحث اتٞامعي بتُ التحرير ك التصميم ك التقنيات، العربي بلقاسم فرحاتي ينظر كذلك: .198صات١رجع نفسو،  3

 .232ـ، ص2012، الأردف، 1امة للنشر كالتوزيع، طدار أس
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طين بحروف أو عبارات ربط تستخدم الفاصلة أيضا للفصل بين مقطعين مرتب – 02
مثل: )لكن، غتَ أنو، إلا أنو...(، خاصة عندما تستخدـ مثل ىذه العبارات  الجمل،

كاتٟركؼ للرب بتُ جزين من اتٟديث، كتوضع الفاصلة عادة قبل ىذه العبارات كاتٟركؼ 
نت الرابطة، كلكن ذلك لا يعتٍ أف استخداـ الفاصلة ىو دائم في ىذا المجاؿ، كخاصة إذا كا

 .1اتٞمل قصتَة كمتكاملة كلا تٖتاج إلذ الربط

كات١ثاؿ على ذلك: غرداية، حي النومرات،  تستخدم الفاصلة للفصل بين عبارات، – 03
 .2، كلية العلوـ الاجتماعية كالإنسانية، قسم التاريخ03جامعة غرداية، القطب اتٞامعي 

ات٠اصة بالكتب كات١قالات،  تستخدـ الفاصلة للفصل بتُ البيانات البيبليوغرافية – 04
 كغتَىا من الأكعية ات١عرفية، في التهميش، كفي قامة ات١صادر كات١راجع، كات١ثاؿ على ذلك:

طلوع سعد السعود في أخبار وىران والجزائر وإسبانيا وفرنسا إلى أواخر  ات١زارم بن عودة،
ر للنشر كالتوزيع، ، دار البصائ1، ج1تٖقيق كدراسة: ت٭تِ بوعزيز، طالقرن التاسع عشر، 

 .8ـ، ص2007اتٞزائر، 

 أو الشولتين ثالثا: القوسين الصغيرين

، الشولتين" "أك  )) ((القوسين الصغيرين من بتُ ما يندرج ضمن علبمات التنصيص 
كيكتباف أك يستخدماف عادة في بداية اتٟديث أك النص كفي نهايتو، كيسميها بعض الكتاب 

ه الأقواس للدلالة على اقتباس معلومات كنصوص حرفيا، أداة التنصيص، كتستخدـ مثل ىذ
نظرا لأت٫يتها أك أت٫ية كاتبها، كتستخدـ ىذه الأقواس أيضا تٟصر عبارة معينة كالتي ت٘ثل 

 ، كالأمثلة على استخداـ القوستُ:3مصلحا أك مفهوما خاصا

                                                           
 .198صعامر قنديلجي، ات١رجع السابق،  1
 .198صات١رجع نفسو،  2
 .199صات١رجع نفسو،  3
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 ختناؽبالا اتٞزائر مدينة في الفرنسيوف أحس قد:" أنو الله سعد القاسم أبو يذكر -
 العاصمة، كقاطعوا حصارا عليهم ضربوا اتٞزائريتُ أف ذلك السياسية، كالعزلة الاقتصادم

 ىو فأصبح( بالكسر) ت٤اصرا كاف الذم باتٞيش يفتك كالتذمر كاتٞوع ات٠وؼ فأخذ
 (".بالفتح) المحاصر

 .الأختَ ىذا كأف خاصة ،"راندكف ات١ارشاؿ" العاـ اتٟاكم من مباشرة جاءت -
 "، فقد جاءالسنوية الضريبة" مةاللز  تقديم -

 رابعا: الأقواس الاعتيادية
في كتابة عبارة ت٤ددة بتُ قوستُ، كات١ثاؿ على ذلك عند اللجوء  تستخدـ الأقواس الاعتيادية

إلذ كتابة مصطلح أك عبارة باللغة العربية الفصيحة كت٢ا ما يعادت٢ا من العبارات الأجنبية 
 .)الدايكروفلم(ات١عربة، كات١ثاؿ على ذلك: استخداـ ات١صغرات 

، كلا يشتًط أف تكوف كما تستخدـ الأقواس لتوضيح عبارة أك مصطلح بديلب عن آخر
 ، كات١ثاؿ على ذلك:1العبارة أك ات١صطلح أجنبيا معربا

 )الحضر(سكاف ات١دف 
كتستخدـ أيضا الأقواس في حصر الأرقاـ ات١ستخدمة في البحث، كذلك تٖاشيا للخلط 

 مطبوعات خلبؿ من الاستعمارية السياسةكالالتباس مع إشارات أخرل، كات١ثاؿ على ذلك: 
 (1954 – 1830) زائرماتٞ الشعب حزب

  خامسا: الشارحة
، كتستخدـ عادة عند كتابة عبارة -...-كىي ات٠طتُ الصغتَين في بداية كنهاية عبارة ت٤ددة 

 أك كلمة اعتًاضية توضيحية، كات١ثاؿ على ذلك:
مهتمة باستعماؿ الفهارس الآلية في البحث عن  –إف لد تكن كلها  –معظم ات١كتبات 

 الأكعية ات١عرفية.

                                                           
 .199صعامر قنديلجي، ات١رجع السابق،  1
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كيوجد بعض الكتاب من يستخدـ الفاصلة في مكاف الشارحة، أم قبل الكلمة الاعتًاضية 
كبعدىا، إلا أف ذلك يعطي ثقلب أكبر للجملة، عند كجود استدراؾ للكاتب عن مفهوـ 

 .1يتحدث عنو
 سادسا: الفاصلة الدنقوطة

 كاحد، مثل: خالد توضع الفاصلة ات١نقوطة بتُ اتٞمل التامة، كلكنها في ت٣موعها ترتبط تٔعتٌ
 .2مؤرخ كبتَ؛ كأخوه عالد رياضيات

 سابعا: علامة الاستفهام وعلامة التعجب
بالنسبة لعلبمة الاستفهاـ فإنها توضع عقب تٚلة الاستفهاـ، كيظهر مكانها في البحث 

 أساسا في التساؤلات التي يطرحها الباحث في تْثو.
ة اتٞملة التي تعبر عن فرح أك حزف كتأثر أما بالنسبة لعلبمة التعجب فإنها توضع في نهاي

 .3!، يا للهوؿ!استغاثة مثل: كأسفاه
 ثامنا: القوسان الدعقوفان

يوضع القوساف ات١عقوفاف حوؿ كل زيادة تقع في الاقتباس اتٟرفي غتَ موجودة في النص 
 ش.الأصلي، أك حوؿ كل تقويم فيو، كىناؾ من يفضل الإشارة إلذ التقويم كالتصحيح في ات٢ام

كيوضع بينهما تٗريج الآيات القرآنية إذا كضع التخريج في ات١تن عقب الآية. كما يوضعاف  
 .4كذلك حوؿ أم من بيانات النشر غتَ ات١وجودة في صفحة العنواف

 تاسعا: القوسان الدزىران 
 .  5للآيات القرآنية }{يوضع القوساف ات١زىراف 

                                                           
 .200صعامر قنديلجي، ات١رجع السابق،  1
 .40ص ات١رجع السابق، نصيف جاسم الدليمي، 2
 .41ات١رجع نفسو، ص 3
 . 181، صات١رجع السابقيوسف ات١رعشلي،  4
 .181ات١رجع نفسو، ص 5
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 البيبليوغرافيا المحاضرة السادسة: 

 تدهيد:

 التًتيب ات١نظمعد  قائمة البيبليوغرافيا جزءنا أساسينا من أم تْث علمي أك أكادتٯي، إذ ت٘ثل تُ 
كتكمن أت٫يتها في توثيق اتٞهود  تْثو،للمصادر كات١راجع التي اعتمد عليها الباحث في إعداد 

صلية العلمية السابقة، كإبراز الأمانة العلمية، كت٘كتُ القارئ من الرجوع إلذ ات١صادر الأ
 للتحقق أك التوسع في ات١وضوع.

كلا تقتصر كظيفة قائمة البيبليوغرافيا على ذكر ات١راجع فحسب، بل تعكس أيضنا مدل 
قة كحديثة كمرتبطة السابقة، كقدرتو على اختيار مصادر موثو  الدراساتاطلبع الباحث على 

عد  خطوة أساسية دقيقة كمنظمة يُ  الذلك فإف إعداد قائمة بيبليوغرافي ،تٔوضوع دراستو
   لضماف جودة البحث كمصداقيتو العلمية.

 تعريف البيبليوغرافيا:أولا: 

تعتبر كلمة بيبليوغرافيا من الكلمات الإفرت٧ية التي دخلت إلذ قاموس اللغة العربية في العصر 
اتٟديث، كصارت مصطلحا شائعا يدؿ على علم يعتبر من أىم فركع علم ات١كتبات 

 تغطي البيبليوغرافيا بدراساتها كت٦ارساتها شبكة متداخلة من ات١وضوعات.كات١علومات، حيث 

كيعود أصل كلمة البيبليوغرافيا إلذ اللغة اليونانية، كىي مركبة من كلمتتُ يونانيتتُ:" الأكلذ 
Biblion" "من ات١أخوذة التصغتَ صورة كىي كتيب "Biblos "ٌككلمة كتاب، تٔعت 

"Graphia "من أخوذات١ الفعل اسم كىي Graphien "ٌمعا تركيبها كعند ينسخ، تٔعت 
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 دكف ىي كما اللبتينة اللغة أخذتها كلقد ىذا ،"Bibliographia" ىكذا الكلمة تبدك
 .1"تغيتَ

كأما التعريف الاصطلبحي للبيبليوغرافيا فإنو يقصد بو:" تٕميع معلومات عن مصادر 
ل بالتحقيق البيبليوغرافي، كاستيفاء ات١علومات، كيتضمن البحث البيبليوغرافي مشكلبت تتص

ات١علومات كالبيانات البيبليوغرافية عن مرجع من ات١راجع أك كتاب من الكتب كتاريخ نشره أك 
معرفة عنوانو بدقة أك عدد صفحات ات١طبوع أك عدد أجزائو أك ت٣لداتو، كغتَ ذلك من 

 .2للمطبوع" البيانات البيبليوغرافية التي تدخل في تكوين العناصر الوصفية

كالتي  ،كتٯكن تسمية قائمة البيبليوغرافيا كالتي تأتي في آخر البحث بقائمة ات١صادر كات١راجع
كتتمثل في كل الوثائق  ،ىي عبارة عن فهرس عاـ للمصادر كات١راجع ات١عتمدة في البحث

واقع كات١خطوطات كالكتب كالرسائل كات١ذكرات كالمجلبت كاتٞرائد كات١قابلبت الشخصية، كات١
الإلكتًكنية، كتتنوع تْسب لغتها، كتٮتلف في ترتيبها بتُ التخصصات العلمية، فهناؾ من 
يرتبها كفقا لتاريخ النشر، كىناؾ من يرتبها ترتيبا أتّديا، كىناؾ من يرتبها ترتيب ألفبائيا، 

 . 3كىناؾ من يرتبها كفقا لأتٝاء الكتب

البحث بأنها ات١راجع كات١صادر ات١ستعملة في  كما تٯكن أف نعبر عن قائمة البيبليوغرافيا في
البحث، كالتي ت٘ت الإشارة ت٢ا في ات١تن أك في ات٢وامش، ككل التي استفيد منها، يتم كضعها في 
قائمة مرتبة تْيث تشتمل على كل مصدر أك مرجع أك دكرية أك كثيقة أك تْث أك أطركحة 

ز تْثو بأم نوع من أنواع الاستخداـ منشورة أك غتَ منشورة، استعاف بها الباحث في إت٧ا

                                                           
، ليبيا، 1، منشورات الكتاب كالتوزيع كالإعلبف كات١طابع، طالددخل إلى علم الببليوغرافياأبو بكر ت٤مود ات٢وش،  1

 .13ـ، ص1981
 .16صات١رجع نفسو،  2
ة اتٟقوؽ كالعلوـ السياسية، قسم اتٟقوؽ، جامعة ، كليلزاضرات في منهجية إعداد البحث العلميقاشي علبؿ،  3

 .89ـ، ص2018لونيسي علي، اتٞزائر،  – 2البليدة 
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كالاقتباس، كترتب تْسب اتٟركؼ الأتّدية، أك تْسب تاريخ صدكرىا، كالاستعماؿ الأكثر 
 .1ث...( –ت  –ب  –شيوعا ىو التًتيب تٔدخل اسم ات١ؤلف ىجائيا )أ 

لتي قاـ كقائمة البيبليوغرافيا أك قائمة ات١صادر كات١راجع تعد مهمة للبحث لأنها ت٘ثل الأسس ا
عليها البحث، كتم بها بنيانو كآتى بها نتائجو كتٙاره، كىي كذلك عنواف شرؼ للبحث كدليل 
صدؽ أصولو التي نشأ عليها كإضفاء صفة العلمية عليو، كعامل مهم في اطمئناف القارئ 
كالدارس على أف ما كرد في البحث من صحة في ات١علومات كصدؽ في نسبتها إلذ مصادرىا، 

ائمة البيبليوغرافيا القارئ في الرجوع إلذ مصادر البحث إذا أراد التأكد من صحة كتساعد ق
 .2ما كرد في البحث، أك الاستزادة ت٦ا يريد الرجوع فيو إلذ مصادره

 ليوغرافيا: ماذا تشمل قائمة البيب

 تشمل قائمة البيبليوغرافيا على حسب بعض الباحثتُ الأكعية ات١عرفية ات١تصلة بات١وضوع إذا
قرأىا الباحث كاستفاد منها، سواء كانت الاستفادة قليلة أـ كثتَة، كسواء كانت الاستفادة 
بالاقتباس النصي أـ بأخذ الأفكار، كسواء كانت الاستفادة إسهاما فعليا في تكوين البحث 
أـ كانت إمداد تٔادة مفيدة، كإف لد تكن أساسية في تكوين البحث. كيضيف آخركف بأف 

يوغرافيا تشمل كل ما استأنس بو الباحث أك رجع إليو من مصادر كمراجو، فأفاده قائمة البيبل
 .3في تفهم ات١وضوع كىضم مادتو، كلو لد يقتبس منو نصا أك يأخذ منو فكرة

كلكن الأصح نقوؿ أف قائمة البيبليوغرافيا تشمل كل ما لو أثر في تكوين البحث أيا كاف نوع 
اشر أـ بالاقتباس الغتَ مباشر، أك بأخذ الأفكار. كالكتب التي ىذا الأثر، سواء بالاقتباس ات١ب

ترد في البحث عرضا دكف أف يكوف ت٢ا إسهاـ في البحث، لا تدرج ضمن قائمة البيبليوغرافيا. 
                                                           

 .393 – 392ص ص ات١رجع السابق، العربي بلقاسم فرحاتي، 1
البحث العلمي: حقيقتو، ومصادره، ومادتو، ومناىجو، وكتابتو، عبد العزيز بن عبد الرتٛن بن علي الربيعة،  2

 .66ـ، ص2004، ات١ملكة العربية السعودية، 3، مكتبة ات١لك فهد الوطنية، طقشتووطباعتو، ومنا
 .66صات١رجع نفسو،  3
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لأنو لو تٝح بإدراجها لكاف ىذا كسيلة لأف يكثر بعض الباحثتُ من الأكعية ات١عرفية )الوثائق 
رد استئناسهم بها، أك لعلمهم بأنها عاتٞت ات١وضوع كلو لد الكتب...( لمج –ات١خطوطات  –

 .1يعودكا إليها

 ما يجب أن ينتبو إليو الباحث في إعداد قائمة البيبليوغرافيا:

عند إعداد الباحث لإعداد قائمة البيبليوغرافيا عليو أف يتجنب ذكر عناكين بعض الكتب 
ضخيم البحث بذكرىا، كالإت٭اء للقارئ التي ليس ت٢ا صلة بالبحث، كذلك لمجرد شهرتها، كت

باتٞهد الذم بذلو في دراستها، كلكن ىذا الأمر يعتبر كذب كخداع، سرعاف ما يكتشفو 
 .2القارئ ات١تخصص، فيفقد بو الثقة في الأمانة العلمية للباحث، كيضعف بو مكانتو العلمية

يها، فعليو أف ت٭ذر أك أف يذكر الباحث كتب لد يعد ت٢ا ككجدىا في ىوامش كتب اطلع عل
من ىذا الأمر. كلذلك ت٬ب أف تكوف عند الباحث فكرة عن كل كتاب دكنو في مصادره، 
كعن ت٤توياتو بوجو عاـ، كعن طريقتو في التأليف، كميوؿ مؤلفو، كعصره، كقيمة الكتاب على 

 .3العموـ

 استخراج مصادر ومراجع البحث لكتابتها في قائمة البيبليوغرافيا:

صادر كات١راجع ات١عتمدة في البحث من بطاقات البحث، لأف كل بطاقة مكتوب تستخرج ات١
 ات١علومات. اأخذت منه أك غتَ ذلك من الأكعية ات١عرفية التي فيها اسم الكتاب

                                                           
 .67ص ات١رجع السابق، ،عبد العزيز بن عبد الرتٛن بن علي الربيعة 1
 .68صات١رجع نفسو،  2
 .68صات١رجع نفسو،  3
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أك أف يكوف قد كتبها في بطاقات خاصة بات١صادر كات١راجع ات١عتمدة في البحث، بشرط أف 
 .1ات١ؤلف، عنواف الكتاب، دار النشر...(تكوف قد كتبت بكامل ات١علومات )اسم 

 مكان وضع قائمة البيبليوغرافيا في البحث:

توضع قائمة البيبليوغرافيا في البحث في آخر البحث، كبعض الباحثتُ يقوموف بوضع مصادر 
كمراجع كل باب أك فصل في نهايتو، تْيث يكوف كل باب مستقلب بفصولو كحواشيو 

 في نهاية البحث ات١صادر كات١راجع ات١عتمدة في كل البحث. كمصادره كمراجعو، ثم يذكركف

لكن غالبية الباحثتُ يضعونها في نهاية البحث، بعد ات١لبحق إف كجدت، كإف لد توجد 
فستكوف بعد ات٠ات٘ة، تْيث تكوف قائمة البيبليوغرافيا قبل الفهارس الأخرل كفهرس الأعلبـ 

 .2كالأماكن كالمحتويات

عموؿ بها كتتميز بشهرتها بتُ الباحثتُ، كتتصف بالتًتيب ات١نطقي، فضلب كىذه الطريقة ىي ات١
 .3على أنها تسهل على الباحث كالقارئ الرجوع إلذ ات١صادر كات١راجع ات١عتمدة في البحث

 ترتيب قائمة البيبليوغرافيا:

توجد عدة طرؽ لتًتيب الأكعية ات١عرفية من كثائق كت٥طوطات كمصادر كمراجع كرسائل 
عية كدكريات...في قائمة البيبليوغرافيا، كتٗتلف طرؽ ترتيب ىذه الأكعية باختلبؼ جام

 اتٞامعات كباختلبؼ التخصصات كما إلذ غتَ ذلك.

 كسنذكر بعض الطرؽ ات١تبعة في ترتيب الأكعية ات١عرفية.

                                                           
حبيبة أبو زيد، مناىج البحث : ينظر كذلك .70ص، عبد العزيز بن عبد الرتٛن بن علي الربيعة، ات١رجع السابق 1

  .87ـ، ص2021، لبناف، 1، دار الكتب العلمية، طكقواعد التأليف في الدراسات الإسلبمية
 .71صات١رجع نفسو،  2
 .71صات١رجع نفسو،  3
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 الطريقة الأولى: تكون وفق الآتي

 الوثائق )إف كانت موجودة( – 1

 ات١خطوطات – 2

 العربية )ات١طبوعة(الكتب  – 3

 الكتب الأجنبية )التي كتبت بلغتها( – 4

 الكتب المجهولة ات١ؤلف. – 5

 دكائر ات١عارؼ – 6

 المجلبت العلمية – 7

 الصحف – 8

9 - ......... 

كيرل بعض الباحثتُ أف ىذه أفضل الطرؽ كأحسنها، خاصة إذا كثرت ات١صادر، ككثر كل 
 .1نوع من الأكعية ات١عرفية

 يقة الثانية: وتكون وفق الآتيالطر  – 2

 ات١صادر القدتٯة – 1

 ات١صادر اتٟديثة – 2

 .1ات١صادر الأجنبية )ات١كتوبة باللغة الأجنبية، كليس ات١عربة( – 3

                                                           
 .73 – 72ص ص، عبد العزيز بن عبد الرتٛن بن علي الربيعة، ات١رجع السابق 1
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كيكوف توزيعها كتنظيمها كفق علومها، أم كل علم يستقل تٔصادره  الطريقة الثالثة:
، ثم كتب الفقو، ثم كتب أصوؿ كمراجعو، فتذكر مثلب: كتب التفستَ، ثم كتب اتٟديث

 الفقو، ثم كتب التاريخ، كىكذا على ىذا ات١نواؿ.

كىذه ات١صادر كات١راجع في كل علم تٯكن أف تقسم ىي نفسها تقسيما موضوعيا أصغر ت٦ا 
سبق، كتٯكن مثلب تقسيم مصادر كمراجع التاريخ حسب الأماكن كالبلداف كالسنتُ. كيرل 

الطريقة مفيد كمساعد خصوصا إذا كانت دراسة البحث تستَ بعض الباحثتُ أف اتباع ىذه 
 .2على نفس الطريقة في تقسيم البحث، كىي مفيدة كثتَة للمتخصصتُ

 طريقة كتابة الدصادر والدراجع في قائمة البيبليوغرافيا:

ت٬ب على الباحث عند كتابة ات١صادر كات١راجع في قائمة البيبليوغرافيا، أف يكتب معلومات  
ن ات١ؤلف أك الباحث، كعنواف الكتاب، أك البحث، كت٨و ذلك ت٦ا اعتمد عليو كافية ع

الباحث من أكعية معرفية. كتٗتلف طريقة كتابة ات١صادر كات١راجع تبعا للطريقة التي يسلكها 
 الباحث في ترتيب الأكعية ات١عرفية التي اعتمد عليها في البحث.

أؿ(، كيبدأ  –أبو  –بعتُ الاعتبار )ابن عند ترتيب ات١صادر كات١راجع لا يأخذ الباحث 
باللقب ثم الاسم، ثم عنواف الكتاب، ثم اسم المحقق أك ات١تًجم أك...)إف كاف موجودا(،  ثم 
دار النشر، ثم الطبعة، )ثم اتٞزء إف كاف موجودا(، ثم البلد، ثم السنة. كإذا اعتمد للمؤلف 

 أكثر من كتاب، تكتب كلها الواحدة تلو الأخرل

كاف الكتاب ت٣هوؿ ات١ؤلف يدرج في حرؼ ات١يم في تسلسل ت٣هوؿ ات١ؤلف. كإذا كاف   كإذا
للكتاب مؤلفتُ فأكثر، فإنهم يذكركف ترتيبا تْرؼ العطف )ك(، كيكوف ترتيبهم على أساس 

 معتُ، إما من حيث الأت٫ية أك تاريخ الوفاة.
                                                                                                                                                                      

 .73ص ،تٛن بن علي الربيعة، ات١رجع السابقعبد العزيز بن عبد الر  1 
 .74 – 73ص صات١رجع نفسو،  2
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اسم الناسخ إف كاف  كأما طريقة كتابة ات١خطوط فتكوف على الشكل الآتي، اسم ات١ؤلف،
 .1موجود، ثم عنوانو، ثم مكاف كجوده، كرقمو حيث يوجد

 كفيما يلي نقدـ مثالا لقائمة البيبليوغرافيا

 أولا/ الدخطوطات:

الفرنسي،  الاحتلبؿ جػيش في التجػن د مػنػع ات١ػوجػبػة الديػنػيػة معاصر، الأمور مصعبي ت٣هوؿ .1
، ، اتٞزائرمؤسسة الشيخ عمي سعيد، غرداية ،تٔيزاب تٛو بابا كموسى الشيخ مخ، خزانة

 .189رقم مخ 
رسالة تذمر السكاف من تصرفات ات١سيحيتُ في ات١نطقة، مخ، مكتبة اتٟاج محمد بن أيوب  .2

 اتٟاج سعيد.
 ثانيا/ الأرشيف

- Archives d’Outre Mer (Aix-En Provence) 

- Boit n°  

- 9H24: Rapport Chef de Bataillon Pinon Chef de l'Annexe de 

Ghardaia, 30\03\1936. 

- Surveillance des suspects, Ghardaia, 8\10\1936.  
     Boit n° 03-4i4bC: Rapport, A\S Surveillance Messali Hadj. 

- Boit n° 9H47: 

-  a.s. du nommé Moufdi Zaecaria, Tunis le 24\06\ 1937. 

 صادر:ثالثا/ الد 

 أ ـــــــــ باللغة العربية:

                                                           
كيف ،  أتٯن أبو الركس ينظر كذلك: .84 – 82ص ص، بن علي الربيعة، ات١رجع السابق عبد العزيز بن عبد الرتٛن 1

 .74ص ـ،2014، مصر، 1دار الطلبئع للنشر كالتوزيع كالتصدير، ط ،تكتب بحثا ناجحا ؟
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 الإبراىيمي أتٛد كتق. جم ،الإبراىيمي البشير محمد الإمام آثار البشتَ، الإبراىيمي محمد .1
 ـ.1997لبناف،  ،1، ج1الإسلبمي، ط الغرب طالب، دار

 ،زكرياء أبي بتاريخ الدعروف وأخبارىم الأئمة سير كتاب بكر، أبي بن ت٭تِ زكرياء أبي .2
 ـ.1982 لبناف، ،2ط الإسلبمي، الغرب دار العربي، إتٝاعيل. تح

 ب ــــــــ باللغة الأجنبية:
1. Baudicour Louis, La guerre et le gouvernement de 

l'Algérie, Sagnier et Bray Libraires-Editeurs, Paris, 1853. 

2. Bourde Paul, A Travers l'Algérie: souvenirs de l'excursion 

parlementaire (septembre-octobre 1879), G. Charpentier 

Éditeur, Paris, 1880. 

 أ ــــــــ باللغة العربية:

، منشورات ألفا، ة نشيد قسماتاريخ ملحم، كعبد الرتٛن بن تٛيدة الأمتُ بشيشي .1
 .ـ2017 ،، اتٞزائر2ط

، دار الأمل للطباعة كالنشر ، اتٞزائر1954مبر فأبرز قادة ثورة نو ، سعيدبورناف  .2
 .ـ2015، 3كالتوزيع، ط

 ب ــــــــ باللغة الأجنبية:
1. A. de Voulx, Tachrifat, recueil de notes historiques sur 

l'administration de l'ancienne régence d'Alger, Imprimerie 

du Gouvernement, Alger, 1852. 

2. Alfred Nettement, Histoire de la conquête d'Alger écrite 

sur des documents inédits et authentiques, Libraire 

Jacques Lecoffre, Paris, 1867. 

 ت:خامسا/ الصحف والدوريا

 أ ــــــــ باللغة العربية:
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، والدراسات البحوث لرلة ،«ديغوؿ اتٞنراؿ سياسة في اتٞزائرية الصحراء» بديدة لزىر، .1
 ـ.2007 اتٞزائر، جامعة الاجتماعية، العلوـ كلية ،5ع

 ،60ع لمجاىد،ا جريدة الأحلبـ، ذركا ،(تومرت ابن) الوطتٍ التحرير جبهة  .2
25/01/1960. 

 ب ــــــــ باللغة الأجنبية:

1. J. Huguet, «Les Villes Mortes du M'Zab», in Bulletins et 

Mémoires de la Société d'anthropologie de Paris, Paris, T 

4, 1903. 

2. Jugements Declaratifs de Faillite, Journal officiel de la 

République française, 27/7/1944, N° 61. 

 سادسا/ تقارير الدلتقيات:

أعمال الدلتقى الدولي ، ضمن كمصالر اتٟاج باغلي محمد بن أتٛد، بتُ مفدم زكرياء .1
ـ، 2002فيفرم  18 – 17 – 16ات١نعقد بغرداية أياـ  في حنايا الجزائر مفدي زكرياء

 ـ.2005، 1، طمؤسسة مفدم زكرياء
أعمال الدلتقى الوطني الأول حول فصل  كالصحراء، محمد، ديغوؿ العربي الزبتَم .2

 ـ.2009للنشر،  ، دار القصبةالصحراء عن الجزائر

 سابعا/ الرسائل الجامعية:

 أ ــــــــ باللغة العربية:

، مذكرة م1962 – 1954 في الصحراء الجزائرية الجيش الفرنسيبرمكي محمد،  .1
، كىرافعة السانية جام ، كلية العلوـ الإنسانية كالاجتماعية،اجستتَمقدمة لنيل شهادة ات١

 ـ.2010
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وانعكاساتها على المجتمع  في الجيش الفرنسي مسألة تجنيد الجزائريينبلجة عبد القادر،  .2
، كلية العلوـ دكتوراهال مقدمة لنيل شهادة ، أطركحةم1945 – 1907الجزائري 

 ـ.2016 امعة جيلبلر اليابس بسيدم بلعباس،ج الإنسانية كالاجتماعية،
 ب ــــــــ باللغة الأجنبية:

1. Bendrissou Salah, Implantation des Mozabites dans 

L'Algérois Entre les deux-guerres, Thése de Doctorat, 

Tome III, Institut Maghreb-Europe, Université de Paris VIII, 

Vincennes S-Denis, France, 2000. 

 ثامنا: الدوسوعات والدعاجم:
 أ ــــــــ باللغة العربية:

، اتٞزائر، منشورات موسوعة العلماء والأدباء الجزائريينخدكسي رابح كبنور عائشة،  .1
 ـ.2014، 1، ج3اتٟضارة، ط

 ب ــــــــ باللغة الأجنبية:
1. Stora Benjamin ; Dictionnaire Biographique de militants 

Nationalistes Algériens E.N.A. P.P.A. M.T.L.D ; Paris ; 

Editions L’Harmattan; 1985. 

 تاسعا/ اللقاءات والشهادات الشخصية:
ـ، 13/06/2014حوؿ مشاركتو في الثورة،  نزلوتٔ...مع المجاىدمقابلة شخصية  .1

 .19:30إلذ  17:00

 عاشرا/ الدواقع الإلكترونية
، ات١ؤسسة من طرؼ فرنسا فصل الصحراء اتٞزائرية :كثائقي تارتٮي بعنواف ربورتاج .1

       العمومية للتلفزيوف اتٞزائرم، رابط ات١وقع، 

//www.youtube.com/watch?v=TeiQcH_B6pU https  يوـ
 .10:57سا ، 01/03/2018

 

https://www.youtube.com/watch?v=TeiQcH_B6pU
https://www.youtube.com/watch?v=TeiQcH_B6pU
https://www.youtube.com/watch?v=TeiQcH_B6pU
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 فهارسالالمحاضرة السابعة: 

 تدهيد:

تعُد  الفهارس من العناصر الأساسية في البحث العلمي، إذ تؤدم دكرنا مهمنا في تسهيل 
ت٘ثل دليلبن إرشاديان تٯك ن  كما ،بحث كترتيبو بطريقة منهجية كاضحةالوصوؿ إلذ ت٤تول ال

د مواقع ات١وضوعات كالعناكين القارئ من التعرؼ على مكو نات البحث كأجزائو، كتٖدي
 الرئيسة كالفرعية بدقة كسرعة.

كتتنوع الفهارس تْسب طبيعة البحث كمضمونو، فقد تشمل فهرس المحتويات، كفهرس 
اتٞداكؿ، كفهرس الأشكاؿ، كفهرس الآيات أك الأحاديث )في الدراسات الشرعية(، كفهرس 

الدقة في التًتيب،  الفهارس دلحات، كغتَىا. كيرُاعى في إعداالأعلبـ، كفهرس ات١صط
كتلك ات١ثبتة في الفهرس، مع  ،كالتسلسل ات١نطقي، كالتطابق بتُ العناكين الواردة في ات١تن

 الإشارة إلذ أرقاـ الصفحات بشكل صحيح.

كلا تقتصر أت٫ية الفهارس على اتٞانب الشكلي أك التنظيمي فحسب، بل تعكس كذلك 
 كلذلك ،إخراج عملو بصورة منهجية متكاملةالباحث في مستول العناية العلمية التي بذت٢ا 

فإف إعداد فهارس دقيقة كمنظمة يُسهم في تعزيز قيمة البحث، كت٬عل الإفادة منو أكثر 
 سهولة كفعالية.

 أولا: تعريف الفهرس

 لغة: – 01

الفهارس: تٚع فهرس، كيقاؿ فهرس، يفهرس، فهرسة، كىو الكتاب الذم تٕمع فيع الكتب. 
تاب تٕمع فيو أتٝاء الكتب، كىو يوجد في أكؿ الكتاب أك آخره، يتضمن ذكر ما أك ىو ك

فيو من الأبواب كالفصوؿ. كقد ذكر محمد سليماف الأشقر أف ىذه الكلمة معربة من الفارسية، 
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كأف دلالتها اتسعت بعد تعريبها، حيث صارت تطلق أيضا على التًتيب حسب اتٟركؼ. 
قائمة تدؿ على موضع ات١علومات، سواء أكانت مرتبة  كالبعض يطلقوف الفهرس على أم

 .1على اتٟركؼ أـ كانت غتَ مرتبة عليها

 اصطلاحا: – 02

يعرؼ الفهرس اصطلبحا بأنو: "ترتيب ألفاظ معينة حسب ترتيب معتُ للدلالة على مواضع 
. كفي ىذه النقطة يضيف أحد 2كركد مدلوت٢ا في كتاب معتُ، أك مكتبة أك ت٨و ذلك

تُ بأف الفهرس ىو: "قائمة تٖتوم على ت٤تويات كتاب معتُ أك تْث علمي معتُ، الدارس
حيث يعرض فهرس الكتاب أك المجلة ت٤توياتها حسب تسلسل كركده فيو. كالفهارس كذلك 
ىي ت٣مل القوائم التي تٕمع كترتب ما احتواه الكتاب أك العمل العلمي من أتٝاء للؤعلبـ 

 .3تَىا ت٦ا تٯكن أف يشكل فهرسا ذا قيمة علمية كفنية"كالكتب كالبلداف كالقبائل كغ

 كالفهارس تنقسم إلذ نوعتُ رئيسيتُ: فهارس مصنفة، كفهارس ىجائية.

  ثانيا: الفهارس الدصنفة

فهي تلك الفهارس التي تكوف فيها الألفاظ مرتبة مع بعضها البعض في ترتيب تصنيفي، 
لك الصنف كلو، ثم ينتقل إلذ صنف آخر يراعى فيها تٚع كل صنف لوحده، فيسرد ألفاظ ذ

 .4قريب الصلة بالصنف الأكؿ، ثم إلذ صنف ثالث، كىكذا دكاليك

                                                           
البحث العلمي حقيقتو ومصادره ومادتو ومناىجو وكتابتو وطباعتو ز بن عبد الرتٛن بن علي الربيعة، عبد العزي 1

 .45ـ، ص2004، ات١ملكة العربية السعودية، 2، ج3، مكتبة فهد الوطنية، ط ومناقشتو
ترتيب في اللغة الفهرسة الذجائية والترتيب الدعجمي مع عناية خاصة بمشكلات الفهرسة والمحمد سليماف الأشقر،  2

 11ـ، ص1972، لبناف، 1، الدار العلمية، طالعربية
، ات١ركز 04، مج01ع ت٣لة العلوـ الإنسانية،، فهارس البحث العلمي: تعريفا وتطورا وإعداداعبد الكريم طموز،  3

 .161ـ، ص2020اتٞزائر،  –اتٞامعي علي كافي تندكؼ 
 .11، صات١رجع السابقمحمد سليماف الأشقر،  4
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  ثالثا: الفهارس الذجائية

ىي التي تكوف فيها الصلة بتُ الألفاظ صلة حرفية ت٤ضة، لا دخل ت٢ا بات١دلولات، فتًتب ك 
، فيقدـ ما أكلو )ألف( على الألفاظ حسب ما تقتضيو مكوناتها اتٟرفية من التقديم كالتأختَ

ما أكلو )باء(، كما أكلو )باء( على ما أكلو )تاء(، كفق ىذا النمط، دكف أم اعتبار مدلوؿ ما 
أكلو )باء( مثلب أعم ت٦ا أكلو )ألف( أك أرقى منو منزلة، أك أقدـ منو زمنا، أك أسبق منو كركدا 

 .1في الكتاب الذم يفهرس، أك غتَ ذلك من الاعتبارات

 عا: أهمية الفهرسراب

البحث العلمي لابد أف يلحق بو عدد من الفهارس ات١ناسبة ت١ادة البحث، كلا يوجد تْث 
علمي بدكف فهرس، حتى كإف بدت ثانوية لدل البعض، لكنها ذات قيمة كبتَة، كتكمن 

 أت٫يتها في:

د عليها يقوـ الفهرس بتوثيق ات١صادر كات١راجع كغتَ ذلك من الأكعية ات١عرفية التي اعتم -
 الباحث في تْثو، كاستقى منها مادتو العلمية.

 .تسهل الفهارس على القارئ الاستفادة من البحث الذم يقرؤه -
الفهرس يدؿ على ات١قدرة التنظيمية لدل الباحث كصبره على إيفاء كل جزء من أجزاء  -

 تْثو.
ا تغتٍ الفهارس تسهل على القارئ الوصوؿ إلذ مراده في أسهل طريق كأيسر كقت، لأنه -

عن بذؿ اتٞهد في قراءة ات١صدر كلو، فهي تْث توفر على الباحثتُ كثتَا من أعمارىم، 
 كأكثر منو نور أبصارىم.

                                                           
 .12 – 11، ص صات١رجع السابق سليماف الأشقر، محمد 1
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الفهارس كسيلة كشف لكل ما ت٭تويو البحث، كبدكنها تصعب قراءة الكتب كلا سيما  -
ات١خطوطات عستَة كل العسر، فالفهارس تفتش ما في باطنها من خفيات يصعب 

 إليها. ءالاىتدا
من خلبؿ الفهرس يتم تٚع ات١علومة الواحدة ات١وجودة في البحث في تٚيع الصفحات التي  -

كردت فيها أماـ نظر الباحث، كذلك بذكر تٚيع أرقاـ الصفحات التي كردت فيها. 
 كات١ثاؿ على ذلك فهرس الأعلبـ أك الأماكن أك الأحزاب كات٢يئات...

ات١علومات الواردة في البحث مع معلومات كردة في تعتبر الفهارس كسيلة للمقارنة بتُ  -
تْوث أخرل، من حيث صحة ما فيها من نصوص، كصواب ما فيها من أفكار، 

 كاختلبؼ ما فيها من آراء.

 خامسا: أنواع الفهارس

توجد أنواع عديدة من الفهارس، فيوجد أنواع من الفهارس في تْث دكف كجودىا في آخر، 
س كاحد أك فهرساف، بينما يستعمل في البحث الآخر ثلبثة كقد يستعمل في البحث فهر 

 فهارس أك أربعة أك أكثر.

فالباحث أك ات١ؤلف يضع لتأليفو من الفهارس ما يقتضيو تٗصص كموضوع التأليف، كما 
يضع المحقق للمخطوط الذم قاـ بتحقيقو الفهارس ات١طلوبة في فن كموضوع ات١خطوط. 

التاريخ يتطلب منو كضع أنواعا من الفهارس الفنية، إضافة كات١ؤلف أك المحقق للمخطوط في 
إلذ فهرس موضوعات الكتاب، فيستوجب منو كضع فهرس للؤعلبـ كفهرس للؤماكن 
كالبلداف، كفهرس لكل ات١واد التي تٯكن أف تكوف مفتاحا للباحث كتلفت انتباىو ت١ا لو علبقة 

 . 1باىتمامو

                                                           
 .164 – 163عبد الكريم طموز، ات١رجع السابق، ص ص 1
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الفهارس كما كنوعا تٮتلف ذلك باختلبؼ كت٣مل القوؿ فإف الكتاب ت٭تاج عدد من 
موضوعو، فالفهارس ات١طلوبة لكتاب في التاريخ، تٗتلف عن الفهارس ات١طلوبة في كتاب 
الأدب أك اتٟديث أك الفقو، كمع ذلك فهناؾ فهارس تشتًؾ فيو أغلب الكتب في تٚيع 

 .1التخصصات

أك ما يسمى بقائمة  جعفهرس الدصادر والدراكلكن الفهرستُ اللبزمتُ في كل تْث ت٫ا 
 .وفهرس المحتوياتالبيبليوغرافيا أك قائمة ات١صادر كات١راجع 

 واع الفهارس الدستعملة في البحوثأنسادسا: 

فهرس  –فهرس الأعلبـ أك الأشخاص  –فهرس المحتويات  –فهرس ات١صادر كات١راجع 
فهرس  –مثاؿ فهرس الأ –فهرس الأحاديث النبوية  –فهرس الآيات القرآنية  –الأماكن 
 فهرس الصور كات٠رائط. –فهرس ات١لل كالنحل  –القبائل 

كالباحث يستعمل لبحثو من ىذه الأنواع من الفهارس على حسب تٗصصو، كعلى حسب 
 .2ما يكوف في ت٤تول تْثو، كتٯكن أف يستخدـ فهارس أخرل غتَ ات١ذكورة

 كتٯكن أف نعرؼ بعضا من ىذه الفهارس في الآتي:

 ويات:فهرس المحت -01

يعد فهرس المحتويات من الأجزاء الأساسية في كافة الأتْاث العلمية، كىو الفهرس الذم 
يوجد في بداية البحث أك الكتاب أك في آخره، كىو الذم يقدـ للقارئ فكرة عامة عن 
موضوع البحث، كيشمل على الفصوؿ كات١باحث كات١صادر كملحقات البحث كالفهارس 

                                                           
 .164عبد الكريم طموز، ات١رجع السابق، ص 1
 .51 – 50عبد العزيز بن عبد الرتٛن بن علي الربيعة، ات١رجع السابق، ص ص 2
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، كت٬ب التفصيل في ىذا الفهرس، لأنو يشمل كل العناكين ، مع ذكر صفحاتها1الأخرل
الواردة في البحث سواء أكانت عناكين الأبواب، أـ عناكين الفصوؿ، أـ العناكين الفرعية، 

 .2كاتٞداكؿ كالأشكاؿ كات١لبحق

 فهرس الآيات القرآنية: -02

قليلة أك كثتَة،  كىو الفهرس الذم تذكر فيو الآيات القرآنية الواردة في البحث، سواء كانت
كترتب في الفهرس حسب ترتيبها في القرآف الكريم، أم بداية من سورة الفاتٖة إلذ آخر سورة 
كىي سورة الناس، كتذكر في الفهرس الآية كرقمها ثم السورة التي كردت فيها، كرقم السورة 

 .3ات١وجودة فيها ىذه الآية، كأختَا رقم صفحة البحث التي كردت فيها ىذه الآية

 فهرس الأحاديث: - 03

كىو الفهرس الذم تذكر فيو الأحاديث النبوية التي كرد ذكرىا في البحث، كعلى الباحث أف 
يذكرىا حسب ترتيب بداياتها ألفبائيا، بعد إسقاط أؿ التعريف، كيذكر الصفحة التي كرد فيها 

 .4اتٟديث في البحث

 فهرس الأعلام: - 04

لبمية كالتارتٮية أتٝاء بعض الصحابة كالتابعتُ تتضمن البحوث في ت٣اؿ الدراسات الإس
كالعلماء كالشخصيات كالأئمة كات١فكرين، كللوصوؿ إلذ ات١علومات الوافية عنهم، علينا أف 
نقلب صفحات الكتاب أك البحث، كىذا يتطلب جهدا ككقتا، كحفاظا على اتٞهد كالوقت 

                                                           
 .94، صات١رجع السابقطلبؿ محمد نور عطار،  1
 .81ـ، ص2017، مصر، 1، مكتبة الأت٧لو ات١صرية، ط، الدنهج والدنهجية في الإدارة التربويةف عثمافمتٌ شعبا 2
 .124ـ، ص2016، لبناف، 1، دار الأرقم بن أبي الأرقم، طمنهجية البحث الأكاديديت٤مود مصطفى حلبكم،  3
 .125ات١رجع نفسو، ص 4
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البحث، كيرتبونها ىجائيا، كأماـ كل يقوـ ات١ؤلفوف كالباحثوف بوضع فهرس للؤعلبـ الواردة في 
 .1علم توضع أرقاـ الصفحات التي كرد بها

 فهرس الأماكن والبلدان: - 05

كىو الفهرس الذم تدكف فيو أتٝاء الأماكن كات١ساجد كالكنائس كالأديرة كات١دارس كات١كتبات 
 ث.كات١دف كالبلداف كاتٟصوف كالقلبع كاتٟدائق كالساحات، التي يرد ذكرىا في البح

كترتيب أتٝاء الأماكن كالبلداف في فهرس الأماكن كالبلداف، يكوف ألفبائيا بعد إسقاط أؿ 
 .2التعريف التي تتصدر أحيانا ىذه الأتٝاء

 فهرس القبائل والأمم والجماعات والفرق: - 06

كىو الفهرس الذم يضم أتٝاء القبائل سواء كانت عربية أك غتَ عربية، كالأمم كالعرب كالتًؾ 
رس كات٢نود كالركـ كالبزنطيتُ، كغتَىم، كاتٞماعات كالمجوس كات٢ندكس كالصابئة كغتَىم كالف

من اتٞماعات، كأما الفرؽ فيشمل الفرؽ كات١ذاىب الدينية كالكلبمية كالفلسفية، كغتَىا، 
 .3كيرتب ىذا الفهرس ترتيب ألف بائي، مع إسقاط أؿ التعريف من أكائل الكلمات

 رس في البحوثسابعا: كيف توضع الفها

بالنسبة لاستعماؿ الفهارس في البحث، فلكل نوع من الفهارس مكانو الذم يوضع فيو في 
البحث، فمثلب فهرس ات١صادر كات١راجع يوضع بعد الانتهاء من البحث، لأف من خلبلو يتم 

 معرفة ما اعتمد عليو الباحث في تْثو، كىذه ات١عرفة تتم بعد الانتهاء من البحث.

                                                           
 .43ـ، ص2007، لبناف، 1ر الكتب العلمية، ط، داالددخل إلى إعداد البحثرفيق الإسلبـ ات١دني،  1
 .130ت٤مود مصطفى حلبكم، ات١رجع السابق، ص 2
 .131 – 130ات١رجع نفسو، ص ص 3
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رس الأخرل، فتوضع بعد الانتهاء من كتابة البحث بصفة نهائية ككضع ترقيم أما الفها
للبحث، حينها يتم كضعها، لأف كل معلومة أك كلمة لابد أف يوضع أمامها رقم الصفحة أك 
الصفحات التي كردت فيها، كبالتالر فإف القياـ بأم تعديل أك إضافة أك حذؼ في البحث 

 .1طة لوجود الكلمات أك ات١علومات في البحثسيغتَ من أرقاـ الصفحات ات١ضبو 

 البحثفهارس إنجاز الخطوات التي يتبعها الباحث أو الدفهرس في ثامنا: 

 لإت٧از الفهارس يقوـ الباحث أك ات١فهرس تٔا يلي:

يقوـ بقراءة البحث أك الكتاب قراءة سريعة ليلم تٔحتوياتو من أعلبـ ككتب كآيات قرآنية،  -
 ذلك ت٦ا يريد إبرازه في الفهرس. كأحاديث نبوية، كغتَ

يبدأ بقراءة البحث أك الكتاب مرة ثانية كت٭دد ما يريد إبرازه في الفهرس من أعلبـ ككتب  -
كآيات قرآنية كأحاديث نبوية ككقائع، كغتَ ذلك ت٦ا ت٬ده في البحث أك الكتاب، كىو 

الكمبيوتر، فإنو يقوـ . كأما إذا قاـ الباحث أك ات١فهرس باستعماؿ 2يريد إبرازه في الفهرس
(، ليخرج إطار صغتَ يقوـ بكاتبة الكلمة ات١راد فهرستها Entréeبالضغط على أيقونة )

 في فهرس الأعلبـ أك الأماكن أك الأحزاب، أك إلذ غتَ ذلك.
يضع الباحث أك ات١فهرس لكل نوع من الفهارس رمزا من عنده حسب اجتهاده مع  -

، 3ء كل كلمة من ت٤تويات ىذا النوع من الفهرسمراعاة الدقة، كيضع ىذا الرمز بإزا
كحتى عندما استعماؿ الكمبيوتر في القياـ بفهارس الأعلبـ كالأماكن كالشخصيات، يقوـ 
بوضع رقم أك حرؼ لكل نوع من أنواع الفهارس كيضع ذلك الرقم أك اتٟرؼ عند فهرسة  

 كات١ثاؿ على ذلك:كل كلمة، ليسهل فيما بعد إدراج كل كلمة في الفهرس ات٠اص بها. 

                                                           
 .52 – 51عبد العزيز بن عبد الرتٛن بن علي الربيعة، ات١رجع السابق، ص ص 1
 .52ات١رجع نفسو، ص 2
 .53صات١رجع نفسو،  3
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ليتبتُ أف  01، كعند فهرسة علم في البحث يضع أمامو رقم 01الأعلبـ يضع لو رقم 
 ىذه الكلمة توضع في فهرس الأعلبـ.

ليتبتُ أف  02، كعند فهرسة مكاف في البحث يضع أمامو رقم 02الأماكن يضع لو رقم 
 ىذه الكلمة توضع في فهرس الأماكن. كىكذا دكاليك.

بتتبع البحث أك الكتاب كاملب من بدايتو  ث أك ات١فهرس عند إت٧از الفهارسيقوـ الباح -
 إلذ نهايتو.

ينبغي أف يعلم الباحث كات١فهرس أف عليو أف يفهرس كل شيء سواء كاف في ات١تن أك  -
 ات٢امش، أـ في ات١قدمة أـ في ات٠ات٘ة، أـ في ات١لحقات كالوثائق.

 بحثة في إنجاز فهارس الالطرق الدتبعتاسعا: 

  :طريقة الجذاذات - 01

تْيث يقوـ الباحث أك ات١فهرس بكتابة فيها ما يريد فهرستو، ثم يرتبها ترتيبا ىجائيا على 
أكائل الكلمات )أ(، ثم )ب(، ثم )ت(، ثم )ث(، كىكذا...كيضع أظرفة لكل حرؼ من 
حركؼ ات٢جاء يضع فيها اتٞذاذات التي تتبع ذلك اتٟرؼ، كعند تسجيل أم كلمة من 

 صفحات البحث في اتٞذاذة يضع أمامها رقم الصفحة التي كتبت فيها.

كبعد الانتهاء من تتبع البحث كاملب يقوـ الباحث أك ات١فهرس بتًتيب اتٞذاذات تْسب 
 .1التًتيب ات٢جائي، ليسجلها في الفهارس التابعة ت٢ا

  :طريقة الدفتر الدفهرس - 02

، كتٮصص سطر أك أكثر لكل مادة من تْيث تٮصص لكل حرؼ من اتٟركؼ أكراقا خاصة
مواد ذلك اتٟرؼ تْسب ما يتوقعو ات١فهرس. كىذه الطريقة أحسن من الطريقة الأكلذ، إذ 

                                                           
 .55 – 54ص ص ات١رجع السابق، لربيعة،عبد العزيز بن عبد الرتٛن بن علي ا 1
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تكوف مواد الفهرس تٖت ات١راقبة الدقيقة كات١قارنة ات١ستمرة، كلكنها لا تستغتٍ عن الطريقة 
جذاذات للتًتيب، بعد أف  الأكلذ في إت٧از الفهارس الكبتَة، حيث يضطر ات١فهرس إلذ كتابة

يضع على كل جذاذة رقما مطابقا للرقم الذم كضعو في الدفتً إزاء كلمتها، ليجعلو دليلب لو 
 .1في كتابة الفهرس بعد ترتيبو
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احث ببحثو أك تعد ات١لبحق في البحوث كالدراسات العلمية من الأجزاء ات١همة التي يرفقها الب
رسالتو، كالتي تعتبر جزء أصيل من متن البحث، كتٖتوم على معلومات مهمة بالبحث مثل 
البيانات الإضافية كات١قابلبت كاتٞداكؿ كالوثائق كبرامج العمليات الإحصائية التي تدعم ت٤تول 

وات الدراسة دكف أف تثقل البحث، كما أنها تسهم في تعزيز مصداقية النتائج كتوضح ات٠ط
التي اتبعها الباحث في تْثو، لذلك فإنها تبرز اتٞهد ات١يداني كالعملي للبحث. كأما عن مكانها 
فإنها إذا كضعت داخل متن البحث فإنها سوؼ تشوش على القارئ في تتبع تسلسل 
ات١وضوع، كلكن إذا كضعت في ات١كاف ات١خصص ت٢ا بعد خات٘ة البحث، فإنها تكوف قد أدت 

 .1ف التشويش على القارئالغرض منها، دك 

 أولا: تعريف الدلاحق

تعرؼ ات١لبحق بأنها تلك الوثائق أك غتَىا من ات١واد التوضيحية التي توضع في نهاية البحث 
بعد ات٠ات٘ة، كتضم بيانات كجداكؿ كخرائط كنصوص أصلية كمقابلبت شفوية ككثائق رتٝية 

بحث كتوثيقو، كتعد كذلك امتدادا لا تٯكن كضعها في متن البحث، كلكنها ضركرية لفهم ال
علميا ت١تن البحث، حيث توفر الدليل التجريبي أك الوثائقي ت١ا كرد في البحث، كت٘نح القارئ 

 .2صورة حوؿ طبيعة ات١ادة العلمية ات١عتمدة في البحث

 الدلاحقمضمون  ثانيا:

 رأم فريق ترتب ات١لبحق كل على حدة في نهاية البحث بعد قائمة ات١صادر كات١راجع، في
من الباحثتُ، لأف ىذه الأختَة ىي أكثق صلة بالبحث كبالرغم من أف ات١لبحق ليست 
ضركرية دائما، كتٯكن الاستغناء عنها لأنو قد أشتَ في مضموف البحث إلذ ما كرد في 

                                                           
، مكتبة الأت٧لو تطبيقي –الدرجع في البحث العلمي نظري مصطفى حستُ باىي كمتٌ أتٛد الأزىرم كآخرين،  1

 .191ـ، ص2005، مصر، 1ات١صرية، ط
، الأردف، 2، دار صفاء للنشر كالتوزيع، طة البحث العلمي أسس ومفاىيم عامةمنهجيعبد اتٟميد عبد الرتٛاف،  2

 .143ـ، ص2018
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ىذه ات١لبحق، إلا أنها تشكل قسما مكملب في بعض البحوث. في حتُ يرل فريق آخر 
ت١لبحق من ات١فركض أف يكوف مباشرة بعد ات٠ات٘ة، للصلة العلمية من الباحثتُ أف كضع ا

بتُ ات١لبحق كمتن البحث، ثم إف ات١صادر كات١راجع قد تشمل ات١صادر التي أخذت منها 
ىذه ات١لبحق، كمن ثم لزـ أف تثبت مصادر كمراجع البحث بعد كل شيء علمي كردت 

، كتتضمن ات١لبحق 1ت١عتمدة في البحثالإشارة إليو، كىذا ىو الرأم الأصوب، كالطريقة ا
 ما يلي:

ات١علومات الأكثر تفصيلب، كالتوضيحات كالشرح ات١وسع للمواد كطرؽ البحث كالتي تم  -
 إت٬ازىا ضمن ات١تن.

 جداكؿ تٖليل التباين. -
الوثائق ات٢امة التي تؤيد البحث كلا تٯكن كضعها في صلب الرسالة لطوت٢ا، كلأنها ليست  -

 . 2من تأليف الباحث
 البيانات التي تساعد في تفستَ النتائج مثل بيانات الأرصاد اتٞوية أك غتَ ذلك. -
 .3الأشكاؿ كاتٞداكؿ كالبيانات غتَ ذات الضركرة القصول أف تذكر في متن البحث -

 ثالثا: أهمية الدلاحق

تعتبر ات١لبحق دليلب على ات١ستول العلمي للباحث لأنها تظهر طبيعة ات١صادر الأصلية التي 
اعتمد عليها في إت٧از البحث، كما تسهم في رفع ثقة القارئ بالنتائج ات١توصل ت٢ا، فات١لبحق 
لا تقتصر على الإضافة الشكلية للبحث، بل ت٘ثل أداة يتم تقييم الباحث عليها من طرؼ 

. 4تٞنة ات١ناقشة، كما تساعد الباحثتُ الآخرين في التحقق من مصداقية النتائج ات١توصل ت٢ا
                                                           

 .141، صات١رجع السابقأتٛد شلبي،  1
 .140، صات١رجع نفسو 2
الإشراف( كتابة الرسائل والبحوث  –الدنهجية  –جودة البحث العلمي )الأخلاقيات علي إبراىيم علي عبيدك،  3

 .231ـ، ص2014، مصر، 1لدنيا الطباعة كالنشر، ط ، دار الوفاءالعلمية
 .121ـ، ص2015، لبناف، 1، دار الكتب العلمية، طالبحث العلمي بين النظرية والتطبيقفريد الزاىي،  4
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، كموقعها ىي من توابع البحث كذيولو ات١لبحق ا الشأف يذكر أحد الدارستُ قائلب: "كفي ىذ
 القارئ، كتزكيد الإيضاحية، تهدؼ إلذ إغناء البحث بعدد من الأمور يكوف في نهايتو

ضل لقضايا ذكرىا الباحث في البحث، لكن لا يريد تٔعلومات ضركرية، تساعده على فهم أف
. من ىنا تبدك أت٫يتها في إضاءة العديد من جوانب ا ملحقة بوأف يثقلو بها، لذا ت٬عله

 . 1"البحث كإغنائو بالعديد من ات١علومات ات١فيدة

 رابعا: أنواع الدلاحق

 تتنوع ات١لبحق بتُ الوثيقة كاتٞداكؿ كات٠رائط كالرسومات البيانية كما إلذ غتَ ذلك

 الدلاحق التي ىي عبارة عن: نصوص، مقابلات، وثائق - 01

تعتبر ىذه الأنواع من ات١لبحق من أكثر أنواع ات١لبحق استخداما في البحوث التارتٮية إذ 
يصعب إدراجها في متن البحث، كىي تتيح للقارئ إمكانية الاطلبع على ات١ادة الأصلية التي 
استند إليها الباحث في دراستو، كما أنها ت٘كن الباحثتُ الآخرين بالتحقق من دقة النقل 

 .2كالتحليل

 الدلاحق التي ىي عبارة عن إحصاء وجداول رقمية: - 02

تستخدـ الإحصاءات عندما يعتمد البحث على بيانات رقمية ضخمة، كىي تشمل اتٞداكؿ 
البيانية، النسب ات١ئوية كالرسوـ التوضيحية، كتكمن أت٫يتها في توثيق النتائج التي بنيت عليها 

 .3تم بها الوصوؿ إلذ ات١عطيات الرقمية الاستنتاجات النهاية، كتوضيح الطرؽ التي

 الدلاحق التي ىي عبارة عن خرائط ورسوم بيانية: - 03

                                                           
 .108ـ، ص2016، لبناف، 1، دار الأرقم بن أبي الأرقم، ط، أسس تحقيق الدخطوطاتت٤مود حلبكم 1
 .145، دار النهضة العربية، مصر، صلمي ومناىجوأسس البحث الععبد الرتٛن بدكم،  2
 .202ـ، ص2024، الأردف، 2محمد عبده ات٢اشمي، منهجية البحث العلمي في العلوـ الاجتماعية، دار اليازكرم، ط 3
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تعد ات٠رائط كالرسوـ البيانية ات١كانية أدكات فعالة تستخدـ لتصوير ات١علومات اتٞغرافية 
كاستكشافها كتٗزينها كتوصيلها، كبالتالر فإف استخداـ مثل ىذا الأنواع ات١لبحق يعد بالغ 

 الأت٫ية في ت٣اؿ اتٞغرافيا. 

تنتج ات٠رائط ضمن سياقات اجتماعية كثقافية ت٤ددة، كتتنوع أشكاؿ ات٠رائط كالرسوـ البيانية 
ات١كانية، كت٬ب أف يؤدم استخداـ نفس رموز ات٠رائط لتمثيل نفس الأجساـ الأرضية 

بسهولة أكبر، لتمكتُ تٚيع ات١ستخدمتُ من فهم معانيها، كتٯكن استيعابها في أم خريطة 
كقد كضعت مؤسسات رسم ات٠رائط الفردية، مثل اتٞمعية اتٞغرافية الوطنية أك ىيئة ات١سح 
اتٞيولوجي الأمريكية معايتَ موحدة لأت٪اط كأحجاـ ات٠طوط كالرموز كإسقاطات ات٠رائط 
كاستخدامات الألواف، كلكن نظرا لصعوبة توحيد الأساليب كالرموز قاـ معظم رسامي ات٠رائط 

 .1مسارا آخر قائما على النظريات كالأساليب التي طورىا علماء النفس السلوكي

فات٠رائط تساعد في تٖديد مواقع الدراسة أك انتشار ظواىر معينة، بينما تبرز الصور 
كالرسومات اتٞوانب ات١يدانية للبحث، كما تلعب دكرا مهما في تبسيط ات١فاىيم ات١عقدة 

 .     2ت٦ا ت٬عل البحث أكثر كضوحا كتفاعلب بصريا مع القارئكتوضيح العلبقات ات١كانية، 

 الدلاحق إنجاز ما يجب مراعاتو في خامسا:

 من بتُ الشركط التي ت٬ب أف يلتزـ بها الباحث في إت٧از ات١لبحق، تتمثل في الآتي:

Annexأك  ملحقكجوب ترقيم ات١لبحق باستخداـ الأرقاـ مسبوقة بكلمة:  -
1. 

                                                           
ستيفن ب. حنا، ات٠رائط كالرسوـ البيانية، ترتٚة بتصرؼ: مضر خليل عمر، تْث منشور، رابط ات١وقع:  1

https://www.muthar-alomar.com/wp-

content/uploads/2025/09/%D8%A7%D9%84%D8%AE%D8%B1%D8%A7%D8%A

6%D8%B7-%D9%88%D8%A7%D9%84%D8%B1%D8%B3%D9%88%D9%85-

%D8%A7%D9%84%D8%A8%D9%8A%D8%A7%D9%86%D9%8A%D8%A9.pdf ،
 13:16، سا 26/12/2015يوـ 

 .173ـ، ص2018، لبناف، 1، دار الفكر ات١عاصر، طالبحث العلمي مفهومو وأدواتوعبد الكريم بكار،  2

https://www.muthar-alomar.com/wp-content/uploads/2025/09/%D8%A7%D9%84%D8%AE%D8%B1%D8%A7%D8%A6%D8%B7-%D9%88%D8%A7%D9%84%D8%B1%D8%B3%D9%88%D9%85-%D8%A7%D9%84%D8%A8%D9%8A%D8%A7%D9%86%D9%8A%D8%A9.pdf
https://www.muthar-alomar.com/wp-content/uploads/2025/09/%D8%A7%D9%84%D8%AE%D8%B1%D8%A7%D8%A6%D8%B7-%D9%88%D8%A7%D9%84%D8%B1%D8%B3%D9%88%D9%85-%D8%A7%D9%84%D8%A8%D9%8A%D8%A7%D9%86%D9%8A%D8%A9.pdf
https://www.muthar-alomar.com/wp-content/uploads/2025/09/%D8%A7%D9%84%D8%AE%D8%B1%D8%A7%D8%A6%D8%B7-%D9%88%D8%A7%D9%84%D8%B1%D8%B3%D9%88%D9%85-%D8%A7%D9%84%D8%A8%D9%8A%D8%A7%D9%86%D9%8A%D8%A9.pdf
https://www.muthar-alomar.com/wp-content/uploads/2025/09/%D8%A7%D9%84%D8%AE%D8%B1%D8%A7%D8%A6%D8%B7-%D9%88%D8%A7%D9%84%D8%B1%D8%B3%D9%88%D9%85-%D8%A7%D9%84%D8%A8%D9%8A%D8%A7%D9%86%D9%8A%D8%A9.pdf
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 لحق بصفحة خاصة بو.ت٬ب أف ينفرد كل م -
بالنسبة للجدكؿ عندما يكوف في ات١لبحق فإنو ت٬ب أف يكوف عنوانو يعبر بشكل جيد  -

عما ت٭تويو من بيانات، كت٬ب أف يتضمن عناكين كاضحة للؤعمدة كالأسطر التي ت٭توم 
عليها، كأف يعرض في صفحة كاحدة كلا يفضل أف يكوف جزء منو في صفحة كجزء في 

ت٬ب كضع اتٞدكؿ بعد الشرح ات٠اص بات١علومات ات١وجودة فيو كلا صفحة أخرل. كما 
ت٬ب أف يكوف بعيدا عنو، كلا توضع فيو أرقاـ كثتَة لأنها تكوف مربكة للقارئ. كما تٕدر 
الإشارة بأف ليس تٚيع النتائج الإحصائية ت٬ب عرضها في جداكؿ، ففي حالة كوف عدد 

ىذه الأرقاـ من خلبؿ الشرح كلا ضركرة اتٟالات كالنتائج ت٤دكدة، فإنو تٯكن ذكر 
 .2لوضعها في جدكؿ

ألا تكوف ات١لبحق كثتَة، لكي لا يفقد البحث ركنقو كالقيمة العلمية التي يريد إيصات٢ا  -
للقارئ، كأيضا لكي لا تٯل القارئ من القراءة كمطالعة البحث، بل كينفر منو كيتًكو، 

 .3تضيف للبحث العلمي قيمة إضافيةكعليو فإنو ت٬ب أف يضع ات١لبحق ات١همة التي 
الالتزاـ بالتسلسل كالتًتيب في كضع ات١لبحق في البحث، كىذا من أىم ما ت٬ب أف يكوف  -

. أك بتعبتَ آخر: "أف يراعي 4الباحث حريصا عليو، لكونو يتعلق بسلبمة تْثو العلمي
لمحتول الباحث ترتيب ات١لبحق في البحث العلمي بشكل احتًافي، حيث يقوـ بتًتيب ا

ات٠اص بات١لبحق بنفس التًتيب الوارد في متن البحث عن ات١علومات الواردة كترقيمها 
 .5بنفس التًتيب"

                                                                                                                                                                      
 .231صرجع نفسو، ات١ 1
، الوراؽ للنشر كالتوزيع، طرق ومناىج البحث العلميمحمد عبد العاؿ النعيمي كعبد اتٞبار توفيق البياتي كآخرين،  2

 .302 – 301ص صـ، 2015، الأردف، 2ط
 174ـ، ص ص2015، الأردف، 1، دار اليازكرم، طمقدمة في أساليب ومناىج البحث العلميت٘ارا ت٧ى داكد،  3
– 175. 
 .174ات١رجع نفسو، ص 4
 .175ات١رجع نفسو، ص 5
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الإشارة إلذ ات١لبحق في متن البحث بأرقاـ متسلسلة لكل منها كتوضع ىذه الإشارة بتُ  -
قوستُ في ىامش متن البحث أين ت٬ب الإشارة ت٢ا في متن البحث، كتتضمن الإشارة 

بارة الآتية )ينظر ات١لحق رقم ...( من أجل إت٬اد رابط بينها كبتُ متن البحث، كيكوف الع
 .1الرقم ات١كتوب في العبارة ىو نفسو رقم ات١لحق

كضع عنواف لكل ات١لبحق يعتبر من أعظم ات١عايتَ التي ت٬ب على أم باحث ت٤تًؼ  -
ف كاردة بو تعبر عن ت٤تول مراعاتها، كذلك لكوف عنواف ات١لحق كالأرقاـ التي عادة ما تكو 

 .2البحث كات١واضيع التي تطرؽ ت٢ا
 .3ذكر ات١صدر أك ات١رجع الذم أخذ منو ات١لحق، أك ات١علومات الواردة في ات١لحق -

 

  الدصطلحات والدختصراتالمحاضرة التاسعة: 

 تدهيد:

 همتس إذ تْثي، أك علمي عمل أم في الأساسية العناصر من كات١ختصرات ات١صطلحات تعُد  
. على القارئ كالدارس الفهم كسوء اللبس ت٬ن ب ت٦ا بدقة، دلالاتها كتٖديد ات١فاىيم توضيح في

 لضماف ضركرية منهجية خطوةن  يعُد   بها ات١قصود كبياف ات١صطلحات ضبط فإف كعليو،
 القارئ على يسه ل البحث في ات١عتمدة ات١ختصرات توضيح أف كما ،كاتساقو النص انسجاـ

 .الطويلة العناكين أك التسميات بعض تكرار عند خاصة كفهمو، ولالمحت متابعة

 أولا: تعريف الدصطلحات

                                                           
 .142أتٛد شلبي، ات١رجع السابق، ص 1
 .175ات١رجع السابق، صت٘ارا ت٧ى داكد،  2
 .141ت٤مود حلبكم، ات١رجع السابق، ص 3
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تعرؼ مصطلحات البحث العلمي بأنها ت٣موعة من الكلمات ات١فردة أك اتٞمل ات١ركبة، التي 
تعبر عن مفاىيم معينة، كفقا لتوجهات الباحث، كمن ات١هم كضع تعريفات كاضحة ت٢ا قبل 

. كفي ىذه النقطة يضيف أحد الدارستُ في تعريفو للمصطلح 1ات البحثالشركع في إجراء
العلمي قائلب: "ىو لفظ كلمة أك كلمات، تٖمل مفهوما معينا ماديا أك معنويا غتَ ملموس، 
أك ىو كلمة أك كلمات ذات دلالة علمية أك حضارية، يتواضع عليها ات١شتغلوف بتلك العلوـ 

حواؿ ت٬ب عند كضع ات١صطلحات الاىتماـ بات١عتٌ قبل كالفنوف كات١باحث، كفي تٚيع الأ
 . 2اللفظ، كأف يكوف لكل مفهوـ مصطلح ت٥صوص بو"

، كأف ات١صطلح ىو لفظ يعبر عن  كيرل أحد الدارستُ أف ات١صطلحات ىي مفاتيح العلوـ
، كات١عرفة ت٣موعة من ات١فاىيم التي يرتبط بعضها ببعض في شكل منظومة، كمن ناحية  مفهوـ

فإف ات١صطلح ضركرة لازمة للمنهج العلمي، إذ لا يستقيم منهج إلا إذا بتٍ على أخرل 
مصطلحات دقيقة، كقد ازدادت أت٫ية ات١صطلح كتعاظم دكره في المجتمع ات١عاصر الذم صار 

 .3يوصف بأنو ت٣تمع ات١عرفة

 كيتوفر كل تٗصص علمي على ت٣موعة كبتَة من ات١صطلحات التي تعبر عن مفاىيمو لغويا،
كتبتُ العلبقة بتُ ات١فهوـ كات١صطلح الذم يعبر عنو، في التعريف العلمي الدقيق، كتؤلف 
مصطلحات كل تٗصص علمي منظومة مصطلحية تقابل ات١نظومة ات١فهومية لذلك 

 .4التخصص

                                                           
1  ، ضة ت٣لة المحتًؼ لعلوـ الريا، الأسس الدنهجية لتحديد الدصطلحات والدفاىيم في البحوث الاجتماعيةبلقبي فطوـ

 .519ـ، ص2022، جامعة زياف عاشور اتٞلفة، 01، ع09، مجكالعلوـ الإنسانية كالاجتماعية
، سوريا، 1، دار الفكر، طالدصطلح العلمي في اللغة العربية عمقو التراثي وبعده الدعاصررجاء كحيد دكيدرم،  2

 .147صـ، 2013
ـ، 2019، لبناف، 2مكتبة لبناف ناشركف، ط ،علم الدصطلح أسسو النظرية وتطبيقاتو العمليةعلي القاتٝي،  3

 .303ص
 .308ص، ات١رجع نفسو 4
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كما ت٬ب الإشارة إليو أف للفظ الواحد كات١صطلح الواحد أحيانا عدة مفاىيم ككثرة من 
للفظة الواحدة تضج في تشعب دلالاتها، كىذا موجود في معظم اللغات ات١عاني، حتى تكاد ا

 .   1كتْسب اختصاص كل علم كفن كتباين حقلو عن الآخر

 ديد الدصطلحات في البحث العلميتح ثانيا:

تٯكن للباحث أف يقوـ بتجميع أىم ات١صطلحات العلمية التي يتم استخدامها في البحث 
ت١صطلحات ات٢امة في الكثتَ من أجزاء البحث العلمي اتٟيوية، العلمي، كالتي تتمثل في تلك ا

مثل متغتَات البحث العلمي كالإجراءات العلمية كالبحثية، فهي تعد لب البحث العلمي، 
توضع في بداية البحث كتٖديدا بعد اتٞزء ات٠اص بكتابة أىداؼ البحث العلمي كأت٫ية 

عليها قبل قراءة البحث، كما ت٬ب على الدراسة، حيث تٯكن للقارئ أك الدارس أف يطلع 
الباحث أف يستخدـ اللغة العلمية ات١تخصصة، كالتي تٯكن أف تنبئ عن مهارات الباحث 
كخبرتو كت٘رسو، كلكن ت٬ب أف يوازف الباحث بتُ استخداـ اللغة العلمية ات١تخصصة ككضوح 

م للؤغراض مصطلحات البحث العلمي، كيقدـ تعريفا كاضحا كت٥تصرا، تْيث يكوف مؤد
 .2البحثية دكف ات١بالغة فيو

 ثالثا: أهمية الدصطلحات

، على حد قوؿ ات٠وارزمي، كإف فهم ات١صطلحات ىو  تعتبر ات١صطلحات ىي مفاتيح العلوـ
، كلذلك فإف ات١صطلح ضركرة لازمة  نصف العلم، لأف ات١صطلح ىو لفظ يعبر عن مفهوـ

ا بتٍ على مصطلحات دقيقة، كقد ازدادت للمنهج العلمي، إذ لا يستقيم منهج علمي إلا إذ
أت٫ية ات١صطلح كتعاظم دكره في المجتمع ات١عاصر الذم صار يوصف بأنو ت٣تمع ات١علومات. 

                                                           
، تٖقيق علي دحركج، ترتٚة. جورج زيناتي، تقديم موسوعة كشاف اصطلاحات الفنون والعلوممحمد علي التهانوم،  1

 .xiـ، ص1996، لبناف، 1، ج1كإشراؼ كمراجعة. رفيق العجم، مكتبة لبناف ناشركف، ط
2  ،  .528ات١رجع السابق، صبلقبي فطوـ
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فات١صطلح ىو اتٟامل للمضموف العلمي في اللغة، فهو أداة التعامل مع ات١عرفة، كأسس 
كدكره اتٟاسم في عملية التواصل في ت٣تمع ات١علومات، كمن خلبؿ ىذا تكمن أت٫يتو الكبتَة 

 .1ات١عرفة

 رابعا: طرق توثيق الدصطلحات في البحث

يتم توثيق ات١صطلحات بتسجيل كتٖليل ات١علومات ات١تعلقة بات١فهوـ العلمي، كات١صطلح الذم 
يعبر عنو، كتعريفو، كالسياؽ الذم كرد فيو، كات١صدر الذم استقيت ات١علومات منو، كقيمة 

يق الشائع في ات١ؤسسات البحثية، كينقسم توثيق ات١صطلحات ات١صطلح، كىذا ىو التوث
 باختلبؼ الوسيلة ات١تبعة، كتتمثل أبرزىا في:

كذلك باستخداـ البطاقات أك اتٞذاذات التي ترتب يدكيا في التوثيق اليدوي:  -  01
 المجلدات.

 .2كذلك باستخداـ الكمبيوتر في تعريف ات١صطلحاتالتوثيق الإلكتروني:  -  02

 .3في صياغة مصطلحات البحث ا يجب الانتباه لومخامسا: 

عدـ التمييز بتُ الكلمات ات١تًادفة كىي تلك الكلمات ات١ختلفة التي تعبر عن معتٌ  -
كاحد، كذلك التًادؼ ينتج عنو إشكاؿ، كذلك بسبب أنها مستخدمة من طرؼ العامة 

للتفاصيل  كذلك يؤدم إلذ التأثتَ بشكل سلبي على فهم كاستيعاب الأمة الإسلبمية
 الدقيقة، كخصوصا التفاصيل التي تتعلق بالنصوص الدينية، كأت٫ها القرآف.

عدـ تٖرم الدقة العلمية في صياغة ات١صطلحات، كذلك لأف ات١صطلح العلمي لابد أف  -
 تٮضع للمنطق كإمكانية البرىنة عليو، حتى تٯكن اعتماده كمصطلح علمي.

                                                           
 .304 – 303علي القاتٝي، ات١رجع السابق، ص ص 1
 .628ات١رجع السابق، صعلي القاتٝي،  2
، ات١رجع السابق، ص 3  .529بلقبي فطوـ
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لك لأف ت٣اؿ البحث العلمي يعتبر ت٣اؿ عدـ اتصاؼ تعريف ات١صطلح بات١وضوعية، كذ -
موضوعي تْث لا كجود فيو للمجاملبت الشخصية، حيث يهتم بدراسة إشكالية ما 

 ككضع تعريفات للمصطلحات التي يرتبط بها.
أف يتبتٌ الباحث تعريفات للمصطلحات من مصادر أك مراجع غتَ معركفة كغتَ مشهود  -

 ت٢ا.
داع، حيث أف كثتَ من ات١صطلحات صار أف يكثر الباحث من ات١صطلحات بدكف  -

 بديهيا لا خلبؼ عليها.

 سادسا: تعريف الدختصرات

ات١ختصر ىو حرؼ أك أكثر يستعمل للدلالة على كلمة كاحدة أك عدة كلمات، كيكوف 
ات١ختصر عادة اتٟرؼ الأكؿ من الكلمة، أك من اتٟركؼ الأكائل للكلمات التي يتألف منها 

تذكر إحدل الدراسات تٔا نصو: "انتشر في كتابة البحوث العلمية  ات١ختصر، كفي ىذه النقطة
استخداـ الاختصارات كالرموز التي تدؿ على بعض الكلمات أك الاصطلبحات أك كحدات 
القياس، كيتكوف الاختصار أك الرمز عادة من حرؼ كاحد إلذ أربعة حركؼ من حركؼ 

ثلبثة أحرؼ الأكلذ من الكلمة، كرغم أف الكلمة، كعادة ما ت٭توم ات١ختصر على اتٟرفتُ أك ال
. 1اللغة العربية تقبل الاختصارات إلا أف الاختصارات بها قليلة مقارنة باللغات الأخرل

كتكمن أت٫ية ات١ختصرات في تأمينها ت١طلب الاختصار اللغوم، باعتبارىا ت٘كن ات١تكلم من 
لب لأكائل اتٟركؼ الدالة على التعبتَ عن ات١راد بأقل ما تٯكن من الوحدات اللغوية، متوس

ات١صطلح، كات١ختصرات منتشرة بتُ أىل الاختصاص في المجالات العلمية ات١ختلفة، فهم 

                                                           
ـ، 2000، مصر، 3، دار الفجر للنشر كالتوزيع، طالأسس العلمية لكتابة الرسائل الجامعيةمحمد منتَ حجاب،  1

 .88ص
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يعلموف مدلوؿ كل ت٥تصر، أما عامة الناس فغالبا لا يفهموف مدلوؿ ات١ختصر إلا إذا أتبع 
 . 1بالتسمية ات١صطلحية كاملة

للمؤسسات أك المجلبت كما إلذ غتَ ذلك، ت٦ا  كما تٯكن للباحث أف تٮتصر الأتٝاء الطويلة
 .2يصعب تكرارىا في كل سطر أك عند اتٟاجة للئشارة إليها، كىو أمر متعارؼ بتُ الباحثتُ

كيرل أحد الدارستُ أنو لا ت٬وز للباحث أف تٮتصر ما يشاء، بل يقتصر على ما جرل 
ـ بطريقة كاحدة للكلمة . كما يراعى عند استخداـ الاختصارات الالتزا3العرؼ باختصاره

ات١ختصرة في كل صفحات البحث، كتٕنب الاختصارات في عنواف البحث أك عناكين 
 .4اتٞداكؿ، كتٕنب بدأ اتٞملة باختصار

كفي حاؿ تعدد الاختصارات يقوـ الباحث تّمعها كتنظيمها في جدكؿ أك كتابتها مرتبة ترتيبا 
إيضاح معتٌ الاختصارات التي استخدمها في متتاليا قبل ات١قدمة، فإذا تعذر ذلك كاف عليو 

حواشي الرسالة أك في ات١تن كأف يذكر اسم ات١نظمة أك اتٞهة أك العلم أك ات١كاف ات١زمع 
 .5اختصاره كاملب يليو الرمز ات١ختصر بتُ قوستُ صغتَين

 سابعا: الذدف من استعمال الدختصرات

ية التواصل كتسريعها، كالاختصار ىو تلجأ تٚيع اللغات إلذ استخداـ ات١ختصرات لتيستَ عمل
تطبيق عملي ت١قولة "ما قل كدؿ"، إذ أف الاختصارات تزيد من فاعلية عملية الاتصاؿ 

                                                           
، ضمن كتاب اللغة كات٢وية تعريب الدصطلح التقني قراءة نقدية في الدنجز الدعجمي العربي الدعاصر أنور اتٞمعاكم، 1

، لبناف، 1في الوطن العربي إشكاليات التعليم كالتًتٚة كات١صطلح، ات١ركز العربي للؤتْاث كدراسة السياسات، ط
 .217ـ، ص2013

، ات١كتبة الات٧لو لعلمية لكتابة رسائل الداجستير والدكتوراهالأسس امحمد عبد الغتٍ سعودم كت٤سن أتٛد اتٟضتَم،  2
 .124ـ، ص1992، مصر، 1مصرية للنشر، ط

 .201ـ، ص2004، ليبيا، 1، دار ات١دار الإسلبمي، طأصول البحث التاريخيعبد الواحد دنوف طو،  3
 .88محمد منتَ حجاب، ات١رجع السابق، ص 4
 .125ضتَم، ات١رجع السابق، صمحمد عبد الغتٍ سعودم كت٤سن أتٛد اتٟ 5
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كتسرعها، لأنو تٯكن تقديم أكبر قدر ت٦كن من ات١عاني بكلمات قليلة ككقت قصتَ، كلأف  
فتصبح أداة كثتَا من ات١ختصرات ت٢ا قيمة مفهومية، حيث إنها تعبر عن موضوع معتُ، 

تذكتَية، تثتَ في ذىن السامع مفاىيم كاسعة. غتَ أف معاني ات١ختصرات كتعريفاتها ينبغي أف 
تكوف مفهومة ككاضحة للجميع لكي تٖقق ات٢دؼ الذم استعملت من أجلو، كإلا فإف 

 .1إساءة استعمات٢ا قد يؤدم إلذ عرقلة التواصل كالتفاىم

 برة في البحث التاريخية بصفة معتالدختصرات الدستعملثامنا: 

توضع قائمة باتٟركؼ مع دلالاتها في أكؿ البحث، كيندرج ضمن ات١ختصرات اتٟركؼ الدالة 
 :2على الكلمات ات١تعارؼ عليها بتُ القراء كالدارستُ، كىي كالآتي

 بالعربية:

 إلخ = إلذ آخره

 أىػ = انتهى

 ب ـ = بعد ات١يلبد

 ت = توفي

 ج = جزء

 ص = صفحة

 ص ص = صفحات

                                                           
 .520 – 519ص صات١رجع السابق، علي القاتٝي،  1
 – 60ـ، ص ص2000، اتٞزائر، 1، دار القصبة للنشر، طأساسيات منهجية التاريخناصر الدين سعيدكني،  2

63. 
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 ـ = ميلبدم

 ط = طبعة

 ج = جزء

 مج = ت٣لد

 ع = عدد

 ت = توفي

 تح = تٖقيق

 تع = تعريب

 تق = تقديم

 جم = تٚع

 إع = إعداد

 ؽ.ـ = قبل ات١يلبد

 مخ = ت٥طوط

 ق = التاريخ ات٢جرم

 :بالأجنبية

P = page 

Pp - page continue 

Vol = Volume 
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Op.cit. = Ouvrage Précité 

N° = Nombre 

TRA = Traduite 

A.O.M = Archives d’Outre-Mer 

M.N.A = Mouvement National Algérien 

M.N.A = Mouvement National Algérien 

F.L.N = Front de Libération Nationale 
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 .ـ2015
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 .ـ2016 لبناف،

 لبناف، ،1ط الأرقم، أبي بن الأرقم دار ات١خطوطات، تٖقيق أسس حلبكم ت٤مود، .15
 .ـ2016

 ات١طبوعات، لتوزيع ات١صرم ات١كتب التاريخ، في البحث منهج محمد، اتٟويرم ت٤مود .16
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